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CAST PRVNI
Obecna ustanoveni

) .1
Uvodni ustanoveni

Timto Provadécim pokynem feditelky sekce spravy dat socidlniho pojisténi jsou upraveny zasady
a postupy prace pro zpracovani NP v aplikaci UIP, uréené zaméstnancdm Ustfedi CSSZ.

1)

Cl. 2
Strucny popis aplikace UIP

Aplikace UIP je urena zaméstnanclim odboru spravy Udajové zakladny (62) pro zpracovani NP,
ze které je mozné sestavit z evidovanych NP IOLDP ¢i jiny vystup obsahujici prehled dob pojisténi
a prehled neevidovanych dob. V aplikaci UIP Ize na odboru spravy Udajové zakladny (62)
pofizovat DV k NP, ke kterym DV dosud neexistuji nebo ke kterym existuji pouze zdrojové DV
(vzniklé v OCR) a kontrolovat spravnost NP prevedenych do podoby tzv. datovych vét. Nalezené
nesrovnalosti nebo chyby v DV se v aplikaci UIP ihned opravuiji, pfipadné se prebiraji doby z jiz
vytvoreného osobniho listu dlichodového pojisténi vyhotoveného v ramci vypoctu dlichodu (tzv.
prebirani dob ze SRDu). Tyto doby prevzaté ze SRDu se v podobé DV ukladaji do databanky INP.

2) RozliSujeme tfi typy datovych vét:

3)

4)

a) zdrojova datova véta (ZDV) - véta ulozena v prvotni podobé (1:1) bez oprav a Uprav.
Obsahuje relevantni udaje, které jsou obsahem tisténého NP nebo jde o data ziskana
v elektronické podobg,

b) jednotna datova véta (JDV) - obsahuje pouze vybrané skupiny Udajt, které jsou podstatné pro
dalSi vykazovani a hodnoceni dob pojisténi. Tato JDV vznikd automatizovanym prevodem
ze zdrojové datové véty, pfipadné je vytvorena pracovniky v aplikaci UIP, ktefi JDV v UIP
edituji, pfipadné vytvareji,

c) informace o dobach a vydélcich tzv. transformovana jednotna datova véta (JDV/IDV) - vznika
automatizovanym prevodem z jednotné datové véty do podoby, ktera je dale vyuZivana pfi
navazujicim zpracovani v dalSich aplikacich. Obsahuje typ a podtyp doby pojisténi, pricemz
v UIP se prednostné zobrazuje JDV/IDV.

V aplikaci UIP je zavedeno 7 rezim{ zpracovani, které obsahuiji specifickou aplikacni podporu pro
zpracovani pripadl s rlznym cilem. Tyto rezimy zpracovani se od sebe liSi v pozadavcich
na Uplnost zpracovani, jednotlivymi testy a také dostupnymi nastraoji.

Rezimy zpracovani v UIP:

a) UIP-VDPE - slouZi pro vyhotoveni IOLDP, a to na Zadost pojisténce,

b) UIP - slouzi ke zpracovani NP pro pojisténce, ktefi si pozadali o davku dichodového poijisténi,

c) UIP — Castecnd konsolidace — zde se konsoliduji jednotlivé NP pojisténcl z interniho podnétu
CSSZ, tedy bez Zadosti pojisténce. Vystupem jsou zkontrolované, pfipadné opravené DV,

d) UIP — Uplna konsolidace — sloui ke konsolidaci NP pojisténcé z interniho podnétu €SSz, tedy
bez Zzadosti pojiSténce. Vystupem jsou zkontrolované, pfipadné opravené DV a dale
individudlni vypis z konta pojisténce,

e) UIP — zrychlena konsolidace - zde se konsoliduji jednotlivé NP pojisténcd urcené k opravé
na zakladé interniho podnétu z registru IKP, vystupem jsou spravné DV k doklad@im, které
byly urCeny k oprave,
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f) UIP — OSVC - je urden pro opravy specifického druhu DV pro OSVC,

g) UIP — Tvorba EUP/VDP - slouzi ke zpracovani NP v ramci zpracovani zahranicni
predddchodové agendy, a to na zdkladé Zadosti cizozemského nositele pojisténi nebo
pojisténce. Pravidla a zasady vytvareni EUP/VDP jsou popsané v Prozatimnich pracovnich
postupech pro praci v UI3001 v Tvorbé EUP/VDP, které jsou vystaveny na intranetu v zalozce
Usttedi/Sekce spravy dat socialniho pojisténi/Dokumenty.

CAST DRUHA
Metodika zpracovani narokovych podkladii

cl.3
Obecna pravidla

Pro vytvoreni co nejpresnéjsSiho konta pojisténi je tfeba, aby zaméstnanec oddéleni zpracovani
narokovych podkladd (625) a oddéleni spravy individualnich kont (626) zpracoval veskeré NP,
které jsou v evidenci nebo které obcan dodatecné predlozil a aby byly vytvoreny JDV. Chybéjici
JDV se vytvari a chybné vytvorené IDV se edituji v tzv. editacni masce pro praci s JDV. Tato
editacni maska slouZici pro opravu &i dopliiovani Gdajd v IJDV ma proto shodné jako JDV
tfi Casti —identifikani Udaje pojisténce, VI a MI. Zaméstnanec kontroluje i identifikacni Udaje,
které zpravidla neni potfeba editovat.

V pripadé, ze v kontu pojisténce je nalezen NP jiného pojisténce, je nutné kontaktovat
povéreného zaméstnance, ktery zajisti prefazeni NP.

U JDV se prioritné naplfiuji MI, kde musi byt vZdy uveden typ a podtyp doby a udaj ,od do". Udaj
,0d do" nemusi byt vyplnén u typu ,vykdzani pfijmu®. Pro vyplnéni typu a podtypu doby slouzi
tzv. kalkulacky pro ,Zadavani typu a podtypu®, které umoZniuji Ciselné vioZeni ZH nebo ZNELM
(coz jsou znaky hodnoceni z Ceskych Budéjovic, oznacované také ZELDM) v levé Casti Ci pfimo
vybér pfislusného typu a podtypu z Ciselnikové nabidky v pravé Casti kalkulacky. VI obsahuje
doplfiujici informaci k prokdzané dobé, kterd je na EL vyplnéna jako hrani¢ni obdobi
(napf. zaméstnani, vojenska sluzba...). Jeho naplnéni neni vzdy povinné. Je-li doba v MI a VI
shodng, VI se nevypliuije.

Pfi zpracovani starsich dokladd (pfedevsim FO1-FO9 a F16-F18) je také tieba sledovat ,Poznamky
(vysveétlivky)", které zpravidla byvaji na zadni strané dokladd. V této rubrice organizace uvadi
zaznamy o dobé vykonu vojenské sluzby ¢i vojenského cviceni, o dobé pracovni neschopnosti
po skonceni pracovniho poméru, o dobach neplaceného pracovniho volna, o dobach vazby
¢i vykonu trestu odnéti svobody, o dobach matefské dovolené, pfipadné zde najdeme vysvétleni
zdanlivych nesrovnalosti v Gdajich na EL. O prfipadném vykazani dob z poznamky se rozhoduje
s ohledem na ostatni informace uvedené na EL.

Pracovni postupy pro praci s narokovymi podklady v aplikaci UIP jsou popsany v uZivatelské
prirucce.

Cl. 4
Doba diichodového pojisténi osob samostatné hospodafricich
(spolupracujicich ¢lenii rodiny)

Doba dlichodového pojisténi osob samostatné hospodaficich (spolupracujicich clenl rodiny) se
eviduje pouze takova, na kterou neni v evidencnim materidlu uveden nezaplaceny dluh
na pojistném.


http://intranet.cssz.cz/01-8-02.htm
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Cl.5
Doba vazby a vykonu trestu odnéti svobody

Doba vazby a doba vykonu trestu odnéti svobody se podle EL vyhotoveného zaméstnavatelem
¢i dle poznamky na EL nevykazuje jako doba pojisténi viibec. Dobu vézeni je nutné z intervall
(VI i MI) vyjmout u kazdého EL, u RELDP od 1. 1. 2004 i ELDP09 od 1. 1. 2009 VI neuvadét.

VZidy je nutné porovnat poznamku na EL vyhotovenych zaméstnavatelem, s ddaji na EL
vyhotovenych pfislusSnym NVU. PreruSeni doby zaméstnani se vytvofi pro delsi interval doby
vézeni.

U prislusného EL referent napiSe pro UI3001 (oznaceno pro UI42) do Poznamky ,Vazba, vézeni®.

U EL vyhotovenych NVU je tfeba vidy ovéfit, zda jde o odsouzeného & zaméstnance NVU.
Za obdobi do 31. 12. 2003 uzaméstnance NVU je uveden druh cinnosti — zaméstnanec
(pracovnik), u osob zaméstnanych ve vykonu trestu nebo ve vazbé je uveden druh Cinnosti —
zaméstnan ve vykonu vazby a trestu, U zaméstnancl se preferovana kategorie hodnoti.
Po 31. 12. 2003 jsou zaméstnanci od osob pracuijicich ve vykonu vazby a trestu odliSeny kédem
c¢innosti na treti pozici kodu.

Doba vykonu trestu odnéti svobody se vykazuje, pokud byl odsouzeny zafazen k pravidelnému
vykonu praci, podléhal nemocenskému pojisténi a vykaz o vydélku ¢i EL vyhotovil pfislusny NVU.
Dobu vykonu trestu odnéti svobody Ize tedy vykazat pouze na zakladé tohoto dokladu, a to vzdy
ve III. pracovni kategorii.

Po 31. 12. 2008 se EL u zaméstnavatel& a NVU vedou odligné. V piipadé nastupu do vykonu
trestu zaméstnavatel zaméstnance odhlasuje z pojisténi a po dobu vykonu trestu ELDP nevede,
i kdyz zaméstnani neskondilo.

Skutecné odpracovana doba pfi vykonu vazby a trestu (VTR) se vykazuje do MI, neodpracovana
doba se nevykazuje vlbec, tzn. Ze se zapocitava presny pocet odpracovanych dni uvedenych
v MI. Pokud je na EL vykazan pocet dnl s lomitkem (napf. xx/x nebo xxx/xx atd. - pfevazné se
jedna o formulare F03), hodnoti se veskera doba uvedena v MI pIné bez zkoumani, kolik dnli bylo
v ramci trestu odpracovano.

V pfipadé, Ze nebude zcela ziejmé, kolik dnl zaméstnani bylo v jaké dobé ve vykonu trestu
vykonavano, bude do Poznamky pro odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi (42)
k danému dokladu zapsana informace o tom, aby odbor rozhodovani o davkach dlichodového
pojisténi (42) rozhodl o zhodnoceni doby zaméstnani pfi VTR.

Pokud po celou dobu vykonu trestu odnéti svobody osoba nepracovala, pak se vytvofi DV
s typem doby ,vynéti* a podtypem ,vazba, vézeni".

Toto pravidlo plati i pro EL vytvorené zaméstnavatelem, pokud je celd doba pokryta dobou vazby
nebo vézeni, pak se vytvofi DV stypem doby ,vynét* a prislusSnym podtypem (zaméstnani,
pojisténi, dohoda o pracovni ¢innosti apod.).

Cl.6
Doba zaméstnani ziskana na izemi SR

U zaméstnancl, ktefi pracovali ke dni 31. 12. 1992 nebo naposledy pfed timto datem pro
zameéstnavatele se sidlem v CR se doba zaméstnani ziskana na Uzemi SR pred 1. 1. 1993 eviduje
podle Ceskych pravnich pfedpisd. Po 31. 12. 1992 se tato doba eviduje pouze v piipad€, pokud
byla ¢innost vykonavana na Uzemi CR. V opacném pfipadé o zapoctu zaméstnani ziskaného
na Uzemi SR rozhoduje oddéleni davkové VIII (428). Pokud byl pojisténec zaméstnan ke dni
31. 12. 1992 nebo naposledy pred timto datem u zaméstnavatele se sidlem na Uzemi SR, pfifadi
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se ke vSem DV do roku 1992 ZK=STO. V pripadé nejasnosti urceni prislusnosti evidence dob
pojisténi pred 1. 1. 1993 se zaméstnanec obrati na svého nadrizeného. Pfi zpracovani v UIP-VDPE
se vyhotoveny IOLDP preda odpovédnému zaméstnanci k doplnéni informativniho dopisu.

Pokud zaméstnanec mél ke dni 31. 12. 1992 pracovni poméry u zameéstnavatele se sidlem
na uzemi CR, tak i u zaméstnavatele se sidlem na Uzemi SR, posuzuje se prislusnost dle ¢l. 20
odst. 2 Smlouvy mezi CR a SR, tzn. dle trvalého bydlisté pojisténce.

Pro Ucely posouzeni pfislusnosti k hodnoceni veskeré federalni doby, kdy osoba byla ke dni
31. 12. 1992 ve vykonu trestu, je rozhodujici, zda odsouzeny v dobé vykonu trestu odnéti svobody
byl Ci nebyl pracovné zafazen a bylo-li za né€j odvadéno pojistné. Pokud byl odsouzeny ve vykonu
trestu odnéti svobody pracovné zarazen, jeho zaméstnavatel (Vézenska sluzba CR) neni
zaméstnavatelem, jehoZ sidlo je zapsano v Obchodnim rejstfiku. UrCeni pfislusnosti se v tomto
pfipadé fidi podle ¢l. 20 odst. 2 Smlouvy mezi CR a SR — podle trvalého pobytu k 31. 12. 1992
nebo naposledy pred timto dnem. Pokud odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody pracovné
zarazen nebyl, fidi se urceni prislusnosti podle posledniho zaméstnavatele pred nastupem
k vykonu trestu odnéti svobody.

Evidencni material se v ramci pfeddlichodového Fizeni od slovenské Socialni pojistovny Bratislava
nevyzaduje. Zadosti o zahrnuti federdlnich dob evidovanych slovenskym nositelem pojisténi
do IOLDP se odmitaji s vysvétlenim, Ze o pfislusnosti CSSZ k jejich zapoctu bude rozhodnuto az
pfi Zadosti o davku dlichodového pojisténi. Bude-li pojisténec opakované Zadat o zahrnuti téchto
federalnich dob pojisténi do IOLDP, je nutné pfipad predat nadfizenému zaméstnanci.

V ptiloze €. 10 je specifikovana evidence dob pfed 1. 1. 1993 u konkrétnich zaméstnavateld.

Pro rozhodovani o z&poctu doby vedeni u UP pred 31. 12. 1992 je rozhodujici, na jakém Gzemi
mél zaméstnavatelvobc“:ana sidlo ke dni rozdéleni CSFR nebo naposledy pred timto dnem (dle Cl.
20 Smlouvy mezi CR a SR). Pokud je CSSZ ve smyslu ¢l. 20 Smlouvy mezi CR a SR pfislusna
k hodnoceni veskerych dob pOJlstenl ziskanych pred 1. 1. 1993 na Uzemi CSFR je prislusna
ik hodnocem doby vedeni u UP pred 1.1.1993,1i kdyz se jednalo o dobu vedeni u UP v SR. Dobu
vedeni u UP v SR po 31. 12. 1992 jiz CSSZ nehodnoti.

a7
Doby studia a u¢ebniho poméru

Dobu studia Ize evidovat pouze pred 1. 1. 2010.

Doba uceni (ucebni pomér) se pred 1. 9. 1984 hodnoti jako zaméstnani. Po 31. 8. 1984
predstavuje doba uceni studium, nikoliv dobu zaméstnani takze od tohoto data se uceni vklada
jako nahradni doba — studium.

Doba ve vychovnych a diagnostickych Ustavech se povazuje za pfipravu na budouci povolani a
pohlizi se na ni jako na dobu ucebniho poméru, tzn. Ze se pred 1. 9. 1984 hodnoti jako typ
zameéstnani a podtyp zaméstnani a po 31. 8. 1984 jako typ nahradni doba a podtyp studium.

Dobu studia Ize do IOLDP/IVK evidovat podle EL diichodového pojisténi, Ize ji doloZit i potvrzenim
Skoly nebo MSMT. Dale Ize dobu studia evidovat i na zakladé vysvédceni za jednotlivé roky
studia, maturitniho vysvédceni, vysvédceni o absolutoriu konzervatore, vysvédceni o absolutoriu
vyssiho odborného vzdélani, vysvédceni o zavérecné zkousce, vyucniho listu, diplomu absolventa
vysSi odborné sSkoly, vysokoskolského diplomu ¢i dodatku k diplomu, Ufedné ovérené fotokopie
tfidniho vykazu a opisu ¢i stejnopisu vysvédceni v pripadé, Ze z predlozenych dokladl je patrna
délka doby studia, tzn. Ze doklad je jednoznacny z hlediska doby studia od — do. V opacném
pripadé se doklady vrati pojisténci.
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Dobu studia ziskanou v ciziné Ize prokazat Rozhodnutim MSMT, které potvrzuje postaveni tohoto
studia na roven studia na stfednich, vy3Sich odbornych a vysokych Skolach v CR. Tento dokument
musi byt jednoznacny z hlediska doby od — do, opatfeny kulatym razitkem MSMT a pravni
dolozkou. V takovém pfipadé je nutné tuto nahradni dobu prevzit do evidence CSSZ, tzn. Ze se
Rozhodnuti MSMT naskenuje, ru¢né se vytvori DV a doba studia se uvede do IOLDP/IVK. Tato
rozhodnuti se pojisténci nevraceji. Pojisténci se vraci doklady, prokazujici dobu studia v cizin€, dle
kterych nebude mozné nahradni doby pojisténi na CSSZ evidovat. Pokud jde o studium v ciziné
pfed 1. 5. 1990 a neni predloZeno potvrzeni MSMT o tom, Ze byl zadatel ke studiu v ciziné vyslan
nebo v ciziné studoval s predchozim souhlasem MSMT, je nutny doklad o zaplaceni pojistného
za dobu studia. Pojistné za dobu studia pred 1. 5. 1990 bylo mozné doplatit do 31. 12. 1999.

Cl. 8
Dohoda o pracovni ¢innosti

Dohodu o pracovni ¢innosti pred 1. 1. 1993 Ize hodnotit pouze v pfipadé, Zze na uvedenou dobu
nebyl Zadny jiny pracovni pomér (hlavni pracovni pomér) nebo se nejednalo o pozivatele
starobniho ¢i invalidniho dlichodu nebo se nejednalo o soubéznou Ucast na socialnim zabezpeceni
umélce a osob na povoleni narodniho vyboru. V takovém piipadé dohoda o pracovni Cinnosti
nezakladala Ucast na nemocenském pojisténi — podrobna pracovni pomfcka pro vedeni ELDZ
na dohodu o pracovni Cinnosti a nepravidelnou vypomoc v uvedené dobé, vcetné odkazd
na pravni Upravu je popsana v priloze . 3.

Doba se vykazuje jako typ zaméstnani/pojisténi, podtyp dohoda o pracovni Cinnosti a oznadi se
ZK=DOC.

ClLo
Dohoda o provedeni prace

Jednd se o dobu, kterd se pred 1. 1. 2012 nehodnoti a do vypisu dob pojisténi se neprevadi.
K doklad@im na dohodu o provedeni prace pred 1. 1. 2012 se pfifadi ZK=DOP. Po 31. 12. 2011 se
dohoda o provedeni prace za dobu pojiSténi pfi splnéni zakonnych podminek jiz povazuje.
Takovéto doklady na dohodu o provedeni prace se oznacuji ZK=0K (plati pro doklady z OCR linek;
elektronicky prijaté doklady budou mit standardné ZK=NIM).

Cl. 10
Evropsti urednici

Zpracovani dokladl tykajicich se evropskych ufednikl se provadi na zakladé Zadosti odboru
rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi (42).

U evropskych Urednikd, kde byl proveden vypocet a vSechny NP byly zneplatnény se k dokladdm
vCetné 2. strany OLDP pfifadi ZK=NAD, 1. strana OLDP se oznaci ZK=DOZ, a k dokladu se napiSe
poznamka: ,NP zneplatnény. V pripadé zpracovani se obrat'te na vedouciho zaméstnance".

EL, respektive NP prokazujici dobu pojisténi po dobé vykazané na OLDP (po vypoctu davky pro
evropské Uredniky), se zpracovavaji standardnim zplsobem. Pokud byla doba pojisténi ziskana
po rozhodném datu, na IOLDP se vykazuje.
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Cl. 11
Expert v zahranici, pracovnik v zahranici

Doba pobytu experta v zahrani¢i ¢i pracovnika v zahrani¢i se eviduje jako doba zaméstnani.
Pokud je na EL uvedeno, ze jde o experta v zahranici ¢i pracovnika v zahraniéi, doba se oznacuje
typem zaméstnani a podtypem zaméstnani a do poznamky pro odbor rozhodovani o davkach
ddchodového pojisténi (42) se piSe poznamka, Ze se jedna o experta v zahranici ¢i pracovnika
v zahrani¢i [o vySi vydélkl za dobu, kdy pojiSténec pracoval v zahraniéi, rozhodne az odbor
rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi (42)].

Cinnost experta v zahrani¢i a dobu, kdy Zena doprovazela svého manZela na jeho sluZzebnim
pridéleni v zahranici, |Ize hodnotit jen pfed 1. 8. 1991.

Dobu cinnosti pracovnik® v zahranici Ize hodnotit az do 31. 12. 1992 véetné.

K potvrzeni na dobu pobytu v ciziné pred 1. 8. 1991, po kterou Zena doprovazela svého manzela,
ktery pUsobil jako pracovnik v zahrani¢i nebo expert v zahrani¢i se vytvofi DV a doba se eviduje
jako zaméstnani (typ = zaméstnani, podtyp = zaméstnani) bez vydélk(l, do poznamky se doplni,
Ze se jedna o manzelku doprovazejici svého manzela do zahrani¢i a doklad se oznacdi ZK=OK.
Potvrzeni vydava organizace, ktera vyslala manzela Zeny do zahranici.

Z potvrzeni na dobu po 31. 7. 1991 se DV nevytvari a pouze se prifadi ZK=NAD. Potvrzeni vydava
organizace, ktera vyslala manzela Zeny do zahranidi.

Cl. 12
JZD - vykazané na prébéhu pojisténi

Na priibéhu pojisténi podle vyhlasky ¢. 105/1964 Sb. se mlize vykazovat rovnéZz doba pojisténi
JZD 1. all. typu, kterd je srovnatelnd s dobou pojisténi SH, SP, proto je nutné sledovat, zda
bylo/nebylo zaplaceno pojistné.

Podle prlbéhu pojisténi podle vlddniho nafizeni ¢. 56/1956 lze zapocitat vyznaCenou dobu
¢innosti v JZD bez ohledu na to, zda za vykazovanou dobu bylo ¢ nebylo zaplaceno pojistné, a to
nejdéle do 31. 3. 1962 vcetné. V takovém piipadé se jednalo o JZD III., pfipadné IV. typu.

Cl. 13
Neuvolnéni poslanci do 31. 12. 1995 vcetné

Obcan, ktery vykonaval funkci neuvolnéného poslance, miize mit na dobu vystaveno ,Potvrzeni
o vykonu funkce a o vydélku poslance".

Pro dlichodové Ucely se doba pojisténi nehodnoti, ale vyplacena odména se zapocitava. Odména
se eviduje ve vysi, v jaké je uvedena na Potvrzeni.

V nékterych pripadech mdze byt tento vydélek (odména) jiz zahrnut na EL od zaméstnavatele,
coz by mélo byt patrné z poznamky na EL.
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Cl. 14
Parovani

Doklady prevzaté z Ceskych Budgjovic (jde pfevazné o doklady z linky B s otaznikem) je tfeba
sparovat s odpovidajici DV (K — CBM, CBT, CBZ, ELM, ELZ atd.). Vétsina téchto dokladl byla jiz
sparovana automaticky (ZK=AS). Pokud nebylo sparovano automaticky, je nutné
k nesparovanému image najit pfisluSnou DV a provést parovani.

V pripadé nalezené chybné sparované véty je tfeba zajistit u vedouciho zaméstnance opravu
automatického sparovani, nelze prepisovat chybné sparované DV podle image. K jednomu image
Ize priparovat i vice DV v jednom kroku.

Paruji se i vypisy OSVC se zaslanymi DV z OSSZ pro doby OSVC do roku 1999.

Vzhledem k tomu, Ze image zpracovavané v Ceskych Bud&jovicich neni mozné dohledat, povazuje
se DV za spravnou vzdy, pokud byl doklad zpracovan linkou B. Sparovana DV se tedy ponecha
s tim, Ze se doplini poznamka pro UI3001 (oznaCeno pro UI42, kterd je zobrazitelna i v aplikaci
PNP): ,DV je platna — zpracovano linkou B (CB)". Pfi nalezeni DV, ktera evidentné neodpovida
druhé strané image, ktery se vytéZoval v Ceskych Budé&jovicich (nesoulad doby pojisténi z VI
z prvni strany image a MI ze druhé strany image), je nutné pfipad konzultovat s nadfizenym
zaméstnancem.

Cl. 15
Preferované pracovni kategorie

PoCet dni v preferované kategorii se vypliuje podle formulaf@ vykazujicich preferovanou
kategorii.

Zaméstnani hornikd bylo do roku 1956 rozdéleno do dvou skupin, a to podle toho, zda se jednalo
o prace pod zemi (vykazuje se jako I.A pracovni kategorie) nebo na povrchu (vykazuje se jako II.
pracovni kategorie). V roce 1957 byly vydany resortni seznamy zaméstnani zarazenych do I. a II.
pracovni kategorie. Az do konce roku 1964 existovala pouze jedna I. pracovni kategorie, ktera
od@vodnovala pfi odpracovani stanoveného poctu let v této pracovni kategorii narok na starobni
ddchod v 55 letech. Tato kategorie se vykazuje jako I.A pracovni kategorie (neni-li prokazano
vyhodnéjsi zarazeni). Od roku 1965 se I. pracovni kategorie rozliSuje na I.A pracovni kategorii,
ktera odlvodriuje narok na starobni diichod v 55 letech pfi ziskani stanoveného poctu dni v této
kategorii, 1.B pracovni kategorii, ktera od@vodiiuje narok na starobni ddchod v 58 letech pfi
ziskani stanoveného poctu dni v této kategorii, a 1.C pracovni kategorie, ktera neod(vodriuje
snizeni vékové hranice pro odchod do starobniho dlichodu. Od roku 1982 je zavedena I.AA
pracovni kategorie pro zaméstnani v hornictvi se stalym pracovistém pod zemi hlubinnych dold.
Z hlediska dlchodovych narokd se u pracovnikd, ktefi vykonavali zaméstnani v I. pracovni
kategorii, eviduji dalSi Udaje upFesiujici vykon tohoto zaméstnani, a to kategorie:
a) L.AA uran — 50 let — jde o zaméstnani v hornictvi se stalym pracovistém pod zemi hlubinnych
dold na téZbu uranové rudy. Toto oznaceni se pouZiva pouze u pracovnikd, ktefi nastoupili
v uranovém prlimyslu na pracovistich s rizikem ionizujiciho zareni do 31. 12. 1968,

b) I.AA uran — 55 let — jde o zaméstnani v hornictvi se stalym pracovistém pod zemi hlubinnych
uranovych dold,

c) LAA hlubinné doly — jde o zaméstnani v hornictvi se stalym pracovistém pod zemi
v hlubinnych dolech (mimo uranové doly), odlvodnujici narok na starobni dlichod pfi
odpracovani stanovené doby v 55 letech véku,

d) I.A uran — 50 let — jedna se o zaméstnani pri tézbé, prlizkumu a zpracovani uranové rudy
zarazené do I.A pracovni kategorie (nejde o stalé pracovisté pod zemi). Toto oznaceni se
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pouZiva u pracovnikl, ktefi nastoupili v uranovém prdmyslu na pracovistich s rizikem
ionizujiciho zareni do 31. 12. 1968,

e) I.A uran — 55 let — jde o zaméstnani pfi tézbe, prlizkumu a zpracovani uranové rudy zarazené
do I.A pracovni kategorie ( nejde o stalé pracovisté pod zemi) pracovnikll, ktefi nastoupili
v uranovém priimyslu na pracovistich s rizikem ionizujiciho zareni po 31. 12. 1968,

f) I.LA — jde o zaméstnani I. pracovni kategorie odlvodnujici narok na starobni dlichod pfi
odpracovani stanovené doby v 55 letech véku,

g) I.B — 58 let — jde o zaméstnani 1. pracovni kategorie odlvodiujici narok na starobni diichod
pfi odpracovani stanovené doby v 58 letech,

h) 1.C — jde o zaméstnani I. pracovni kategorie, ktera neodlivodnuje snizeni d@ichodového véku.

Kategorie byly zruseny s Gcinnosti od 1. 1. 1993, takze zaméstnani vykonavana po 31. 12. 1992
se vzdy povazuji za zaméstnani III. pracovni kategorie. Pokud jsou v preferované kategorii
uvedeny dny na EL i po 31. 12. 1992, nutno opravit na III. pracovni kategorii.

Doba sluzby pfislusnikd ozbrojenych slozek v obdobi od 9. 5. 1945 do 31. 12. 1992 zafazena
do I. kategorie funkci se hodnoti jako doba vykonu zaméstnani I. pracovni kategorie s narokem
na starobni ddchod v 55 letech véku, pokud nevznikl narok na ddchod podle predpish
upravujicich ddchodové naroky pfislusnikd ozbrojenych sloZzek — pouzivda se oznaceni 1.
Rozhodujici pro hodnoceni této sluzby v preferované pracovni kategorii a rozsah jejiho hodnoceni
(uvedena sluzba mlze byt hodnocena nasobkem) jsou Udaje prislusného organu ozbrojenych
slozek. V pfipadé, Ze se jedna o zapocet doby nasobkem, mlze byt vypInéna pouze prvni strana
EL. V dobé od 1. 1. 1965 do 31. 12. 1992 byli néktefi prislusnici ozbrojenych sloZek zarazovani
téZ do II. kategorie funkci, v takovémto pfipadé se tato doba hodnoti ve II. pracovni kategorii.

Ministerstvo obrany, vnitra a spravedinosti provadi, fidi a kontroluje dle § 9 odst. 1 zak.
¢. 582/1991 Sb. dlchodové pojisténi mj. i pfisludnikl Policie CR, pfisludnikl Hasi¢ského
zachranného sboru CR, pfisludnikli Generalni inspekce bezpecnostnich sbordl, pfislusnik
Bezpecnostni informacni sluzby a pfislusnikd Ufadu pro zahranicni styky a informace. U doklad
vyhotovenych témito zaméstnavateli bude doplnén typ ,zaméstnani/pojisténi® a podtyp ,sluzba
v ozbrojenych slozkach".

V pfipadé, ze na EL je uveden druh Cinnosti celnik, uvadi se typ i podtyp zaméstnani/pojisténi
(nikoliv podtyp sluzba v ozbrojenych slozkach).

Zaméstnani vykonavané po dobu vykonu trestu odnéti svobody se vzdy hodnoti ve III. pracovni
kategorii — vyjimku tvofi pouze pfipady soudné rehabilitovanych osob, které se fesi az pti vypoctu
dlchodové davky. Je nutné davat pozor pti pfevodu takovychto dob pojisténi ze SRD-A nebo pri
zpracovani DV z OLDP.

U vykazovani zakladni vojenské sluzby, vojenskych cviceni, pobirani nemocenského, podpory pfi
oSetfovani Clena rodiny a péce o dité je také nutno sledovat ,obklopenost" ¢i ,neobklopenost"
dob pracovnimi kategoriemi. Uvedené doby se vykazuji v preferované pracovni kategorii, pokud
jsou bezprostfedné obklopeny (tolerance max. 2 dny) cinnosti v preferované pracovni kategorii.
Pokud jsou obklopeny dvéma rliznymi pracovnimi kategoriemi, zarazuji se vzdy do nizsi (méné
vyhodné) pracovni kategorie. Pokud doby nejsou bezprostfedné obklopeny cinnosti v preferované
pracovni kategorii (napf. pracovnik vykonavajici II. pracovni kategorii nastoupil vojenskou sluzbu,
po jejim skonceni mésic nepracoval a poté opét nastoupil do zaméstnani II. pracovni kategorie),
hodnoti se ve III. pracovni kategorii. Pokud byly nahradni doby bezprostfedné obklopeny
vykonem zaméstnani v I. AA pracovni kategorii, jako doba zaméstnani v I. AA pracovni kategorii
se zapocitava z nahradnich dob jen doba, po kterou mél obcan narok na nemocenské nebo
podporu pii oSetfovani ¢lena rodiny. Jestlize bylo zaméstnani 1. AA pracovni kategorie preruseno
jinymi nahradnimi dobami, zapocitavaji se tyto doby jako doba zaméstnani v I. A pracovni
kategorii.
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Vydélky a nahradni doby ve III. pracovni kategorii se hodnoti az od roku 1986. V pripadé potfeby
vypoctu dlchodové davky na odboru rozhodovani o davkach dlchodového pojisténi (42) se
na pozadani vklada u preferovanych kategorii do roku 1980 pouze vykazané dny v kategorii,
od roku 1980 i VZ a VD. U kategorie I.AA a v zaméstnani v ,uranu" se vydélky a VD vkladaji
na pozadani jiz od roku 1970.

Pokud je vice let v preferované kategorii, Ize ulozit bez rozdéleni do jednoho fadku pouze do roku
1985, pokud ZD odpovidaiji intervalu od - do a jsou stejného typu i stejné kategorie. Po roce 1986
nelze dobu bez rozdéleni ulozit, musi se rozepisovat kazdy rok zvlast. Pokud je v preferované
pracovni kategorii uvedena i ZVS (v obdobi pred 1. 1. 1986 a po 31. 12. 1985), musi se DV
vytvorit s tim, ze dobu do 31. 12. 1985 Ize zapisovat v jednom intervalu, doby od 1. 1. 1986 se
musi rozepisovat (kazdy rok zvlast), ZK se pfifadi KTG. V tomto pFipadé se jesté k dokladu doplni
poznamka pro UI3001 (oznaceno pro UI42): ,Rozhodnéte o zapoctu ZVS".

Pokud je zelené K u prilohy 126 nebo u EL nahrazujiciho pfilohu 126 je tfeba vytvaret DV
a prifadit ZK=126. V pfipadé vyskytu bilého K u Potvrzeni a Pfilohy k zadosti o dlichod se DV
nevytvari, doplni se pouze ZK=126.

Pokud je nutno v jednom roce vyplnit vice druhd (skupin) kategorie, neptidavaji se v Sabloné pro
vytvoreni DV fadky (tzn. doby), ale dny.

Nevkladat udaje o kategorii, pokud:
a) nelze z dokladll jednoznacné urcit, o kterou pracovni kategorii se jedna,

b) jsou udaje tykajici se zafazeni zaméstnani do preferované pracovni kategorie ve vzajemném
rozporu (za rozpor se nepovazuje, pokud je pfilohou 126 prokazovana dodatecnd zména
zarazeni do preferované pracovni kategorie).

Pokud je na dokladech vyznacena poznamka ,uran" - jde-li o obCana narozeného pred rokem
1950 a z dokladll je zfejmé, Ze Slo o cinnost pii t&Zb&, prlizkumu a zpracovani uranové rudy, pak
se tyto doby hodnoti pouze v I.AA pracovni kategorii (nikoliv v uranu).

Cl. 16
Statutari

JDV se zpracovava dle prislusné metodiky k typu EL a oprava Udaji se tyka pouze doby
od 1. 7. 2002 do 31. 12. 2003. Typ a podtyp se neméni.

Statutafi - presnéji osoby, na néz se vztahuje ust. § 11 odst. 2 véta tieti, zakona ¢. 155/1995 Sb.
Na EL je uvedeno vétSinou v druhu vydélecné cinnosti oznaceni ,Clen statutarniho organu,
spolecnik, jednatel, .." s oznacenim zacdtku intervalu doby Cinnosti (pfevazné se bude jednat
o dobu ¢innosti od 1. 7. 2002). Pfi nalezeni takovéhoto EL je nutné zkontrolovat dalSi NP a nalézt
LPotvrzeni o vysSi vyméfovacich zakladl pana (pani) XY". Tyto oba souvisejici doklady budou
oznaceny ZK=ONP v pfipad€, Ze budou zpracovany. Pokud neni mozné zpracovat, protoZe nelze
stanovit rozsah nepojisténé doby (mésice oznacené ,x") nebo neni mozné upravit vymérovaci
zaklad, pak pro zpracovani UIP budou doklady oznaceny ZK=999, oznaceny poznamkou ,Nutno
dofesit" a predany k doSetfeni odboru rozhodovani o davkach dlchodového pojisténi (42).
V dalSich rezimech zpracovani bude Setfeni probihat prfed vyhotovenim IOLDP/IVK, tzn. Ze
referent nahlasi pripad odpovédnému zaméstnanci. Pokud neni ,Potvrzeni ..." pfipojeno, je EL
zpracovan jako by oznaceni ,statutar* nebylo uvedeno.
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V NP miZe byt EL na totoznou dobu (od jednoho zaméstnavatele) s oznacenim ,,OPRAVNY ELDP"
nebo pojisténec mdze byt ,statutarem" u vice zaméstnavateld - v takovém pfipadé je nutna
konzultace s vedoucim zaméstnancem.

V ramci zpracovani se budou tyto NP zpracovavat se ZK=ONP, aktudlni JDV bude opravena dle
Udajé na ,potvrzeni™ a bude také oznacena ZK=ONP. Vyjimku tvofi pouze chybné vyplnéné NP,
které budou oznaceny ZK=999 (viz pismeno c) nize).

a) ELDP - ,bez X" a Potvrzeni ,X"

V IDV budou opraveny nepojisténé meésice oznacené X z potvrzeni a odecten soucet
vykazanych vymérovacich zakladd, které jsou oznaceny X. V tomto pfipadé bude v IDV
opraven i pocet odpracovanych dnd bez ohledu na EL.

b) ELDP X" a Potvrzeni bez ,X*

V JDV bude opraven vymérovaci zaklad odectenim souctu vykazanych vymérovacich zaklad@
z potvrzeni i v pfipadé, Ze tyto mésice na potvrzeni nejsou oznaceny X a odectené vymérovaci
zaklady se budou hodnotit dle nepojisténych mésicd na EL. Pocet odpracovanych dnl bude
odpovidat EL.

c) ELDP ,bez X" a Potvrzeni ,bez X"

Potvrzeni, které je chybné vyplnéno a neni mozné spravné rozhodnout, bude oznaceno
ZK=999 a poznamkou ,Nutno dofesit" a JDV bude odpovidat Udajim na EL se ZK=999.
Do3etfeni chybného zaznamu bude provadét odbor rozhodovani o davkach dlichodového
pojisténi (42). Tento zplsob zpracovani plati pro zpracovani NZ v reZimu UIP. Pfi zpracovani
Zadosti o IOLDP v rezimu UIP-VDPE ¢i v rezimu zpracovani Uplné konsolidace bude Setfeni
provadét odpovédny zaméstnanec a pfip. Zadost o IOLDP bude vyfizena aZz na zakladé
dosetfenych skutecnosti.

Cl. 17
Umeélecka cinnost

Pro zpracovani plati, Ze NP prokazujici umeéleckou cinnost je nutné FeSit kontrolou na oddéleni
metodiky dfichodového pojisténi (312) — pfislusné RC se pfeda vedoucimu zaméstnanci. Pouze
v pripadech, kdy je NP jiz ovéfen (doklad je opatfen datem a podpisem zaméstnance oddéleni
metodiky dlichodového pojisténi (312), je mozné IOLDP/IVK vytvofit bez tohoto pFedetfeni. Toto
pravidlo neplati a JDV se vytvaii bez predchoziho Setfeni pfi zpracovani NZ v UIP — Setfeni
provadi odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi (42).

Pro zpracovani v UIP se umélecka ¢innost v roce 1990 eviduje dle vykazani na EL, tzn. Ze pokud
je doba na EL rozdélend na dobu pfed 1. 5. 1990 a po 30. 4. 1990, vytvofi se DV stejné. Pfed
1.5.1990 bude oznateno podtypem umélecka Cinnost a po 30. 4. 1990 jako SVC. V takto
rozdéleném roce se VZ uvede vzdy k fadku SVC. Pokud bude na EL rok 1990 uveden za cely rok
v jednom intervalu, bude stejné i na DV s podtypem SVC.

Pokud je umélecka cinnost vykazana na tiskopisu ,Prlibéh pojisténi podle vyhlasky ¢
a pojisténec je mladsi 55 let, pak se VZ do IOLDP/IVK uvadét zatim nebudou a ptipad se postoupi
k presetreni na oddéleni metodiky dlichodového pojisténi (312).

Pokud je umélecka cinnost vykdzana na tiskopisu ,Prlibéh pojisténi podle vyhlasky ¢
a pojisténec je starsi 55 let, pak se do IOLDP/IVK uvedou VZ z prehledl s tim, Ze pfi vybavovani
Zadosti o davku dlichodového pojisténi je OSSZ povinna ze svych evidenci vyhotovit a odeslat
CSSZ ELDZ umélce s vykazanym pfijmem po roce 1985, pfipadné pokud se tak nestane, bude
pfipad presetfen oddélenim metodiky socialniho pojisténi OSVC (331) vramci provadéné
kontroly. Pokud je na ,Prlibéhu pojisténi podle vyhlasky ¢.“ uveden mésicni vymérovaci zaklad, je
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nutné tento pfijmovy stupen vynasobit poctem mésicl, které odpovidaji zapoctenému intervalu.
(Pfijem pak bude témér vzdy vyssi nez vykdzany VZ na IOLDP/IVK, nebot’ plivodné na pribéhu
pojisténi vykazované prijmové stupné odpovidaly urcitému pfijmovému rozpéti, a to napf. mésicni
prijmovy stupen 3 000 KCs (tj. 36 000 K&s) vykazany v roce 1986 odpovidal faktickému pfijmu
umélce az do ¢astky 41 400 Kcs).

V pfipad€, ze umélec jiz obdrzel IOLDP/PDDP a v reakci na tento IOLDP/PDDP bude predkladat
nové skuteCnosti tykajici se jeho umélecké cinnosti, posle se pojisténci vzorovy dopis
s doporucenim, aby se obratil na mistné prislusnou OSSZ, ktera je prislusna k posouzeni otazek
souvisejicich s jeho nové prokazovanou umeéleckou cinnosti. PFilohou dopisu budou pfipadné
listiny, které byly v souvislosti s Zadosti o novy IOLDP predlozeny (postupovat véc pfimo OSSZ by
v téchto pripadech nebylo vhodné, nebot’ jeji osobni kontakt s pojisténcem pred zahajenim
prislusnych Setfeni je vzdy nezbytny). Novy IOLDP se vyhotovi az na zakladé dopInénych udajd
0 umélecké cinnosti predanych z OSSZ. Pred vyhotovenim opravného IOLDP bude tyto pfipady se
spisovou dokumentaci umélce vzdy provérovat oddéleni metodiky dfichodového pojisténi (312).

Uméleckou cinnosti se pro Ucely tohoto provadéciho pokynu rozumi i cinnost na povoleni
narodniho vyboru.

Cl. 18
Vedlejsi pracovni pomér

Pokud je u vedlejsiho pracovniho poméru v druhu ¢innosti uvedeno ,VPP" je nutné zkontrolovat,
zda byla JDV/IDV vytvorena spravné. Pokud ano, DV se jiz neupravuje. V pfipadé, ze v JDV/IDV
neni uvedeno, Ze se jedna o ,VPP", je nutné DV opravit (pres kalkulacku vlozit ZH ,,010" nebo typ
zameéstnani/pojisténi a podtyp vedlejsi pracovni pomér).

Cl. 19
Dalsi pravidla

Pokud se vykazuiji i vydélky pro OVZ pred 1. 6. 1953, musi se prepocitat v poméru 1:5 na novou
ménu, tzn. Ze se vydélek vydéli 5 (napt. je-li vydélek do 31. 5. 1953 K¢ 560,-, zapocte se pro
vypocet pouze K¢ 112,-).

Jestlize doba zaméstnani v jednotlivych rocich pfed 1. 1. 1958 Cini asponi 300 dnd, vykazuji se
celé roky.

Pokud je na EL u VI uveden znak ,9", tento interval se nehodnoti.

Pokud na EL (F08, F09) je u fadku uveden znak ,0" nebo ,9", tento fadek se nehodnoti.

V pripadé dvou totoznych EL (pouze jiné datum vyhotoveni) se ponecha ten novéjsi a k druhému
(se starSim datem vyhotoveni) se pfifadi ZK=STO. Pokud byl vSak doklad jiz pouZity pro vypocet
davky dlichodového pojisténi, ponecha se tento doklad a novy doklad se oznaci ZK=STO.

Pokud je vice EL na dobu pokrytou zaméstnanim pred 1. 1. 1986, tak Ize ostatnim dokladdm
prifadit ZK=999. U EL s kategorii toto pravidlo neplati. EL je vzdy zpracovan i v pfipad€, Ze by byl

vykazan pouze 1 den v preferované kategorii.

Pokud je u nékterého roku uveden mensi pocet ZD, neZ je interval, generuje se tento rok
na samostatny fadek, i kdyzZ je jiz plné obsaZen v jiném fadku. Kdyz nepljde o vydélkové roky,

14



Y

Cssz

8)

9)

10)

11)

12)

13)

1)

2)

3)

k dokladu se prifadi ZK=STO. Bude-li doklad obsahovat i vydélkové roky, upravi referent DV tak,
Ze vydélkové roky ponecha a vymaze nevydélkové roky (pred 1. 1. 1986) a do poznamky napise,
Ze roky byly vymazany z d@vodu generovani.

Po 31. 12. 1985 se zpracovavaiji i EL, kde se doby zaméstnani (pojisténi) prekryvaji. V pripadé
dvou lisicich se EL (napf. rozdil ve vydélku ¢ v poCtu VD) od stejného zaméstnavatele
a na stejnou dobu se dle dosavadni zavedené praxe ponecha novéjsi EL (pozdé&ji vyhotoveny).
Toto vsak neplati v pripadé, pokud novéjsi doklad je nahradnim dokladem dle § 6, odst. 4, pism.
u) zak. ¢. 582/1991 Sb., nebo opis, kopie ¢i duplikat. V téchto pfipadech se ponecha pdvodni
(tedy drive vyhotoveny) EL. Pokud je rozpor ve vydélku ¢i v poctu VD u duplikatu, je tfeba tento
rozpor doSetfit.

Zaméstnanec oddéleni zpracovani narokovych podkladd (625) rozpor nedo3etfuje jen v pfipadé,
pokud je doklad jiz uréen pro NZ. V takovém pfipadé oznaci doklad pFislusnym znakem kvality,
napise poznamku o rozporu pro odbor rozhodovani o davkach dlchodového pojisténi (42)
a rozpor doSetfuje zaméstnanec tohoto odboru.

V pripadé, ze se prekryvaji doklady na dobu studia a zaméstnani (brigady), zpracuji se veskeré
doklady.

Pfi rozporu u RELDP od 1. 1. 2004 vcetné se v rezimu zpracovani UIP rozpor nedoSetfuje
a k dokladu se prifadi prislusny znak kvality, napiSe se poznamka o rozporu pro odbor
rozhodovani o davkach dfichodového pojisténi (42). Pfi zpracovani v ostatnich reZimech
zpracovani se rozpor presetiuje [pfipad se preda na odbor pojistného, OSVC a kontroly (33)].

Pokud byla provedena rekonstrukce EL dle § 6 odst. 4 pism. u) zak. ¢. 582/1991 Sb. (u RELDP
jde otyp ELDP 91, 92, 93) a je nalezen plvodni EL, je k rekonstrukci EL pfifazen ZK=STO
a plvodni EL se zpracuje.

Pokud je nalezen doklad, ktery byl pfi skenovani rozdélen na dva samostatné celky, je k prvni
strané image pfipojen ZK=NAD a do poznamky pro odbor rozhodovani o davkach dichodového
pojisténi (42) se napiSe informace o typu dokladu a obdobi, kde se nachazi zpracovana druha
Cast dokladu s DV. Druha strana dokladu se zpracuje béznym zplsobem.

CAST TRETI
Zpracovani narokovych podkladi

Cl. 20
Obecny postup

Chybéjici IDV a chybné vytvorené JDV se vytvati a opravuji v tzv. editani masce pro praci s JDV.
Pro Cast editatni masky s MI slouzi 5 zalozek, jejichz uziti zavisi na typu dokladu, ze kterého
Udaje pochazeji a ktery svou strukturou kopiruji. Jde o zalozky ELDZ, ELDP, RELDP, POS09
a jednu univerzalni pro editaci DV z libovolného EL ELDM.

U formularl F01-20 se VI neuvadi s vyjimkou, kdy doba neni pokryta MI. Je vidy blize
specifikovano u kazdého jednotlivého formulare.

Obecné plati, Ze se uprednostiiuje vyplfiovani MI. Pokud je VI vypInén, referent jej odmaze pfi
editaci DV (nebrani-li tomu jiné okolnosti). Needituje-li DV, VI z{stane ponechan.

15



Y

Cssz

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

Pokud nelze ze zpracovanych formulafl a vytvorenych DV vygenerovat vypis dob pojisténi, je
nutné obratit se na vedouciho zaméstnance. Vyhotovené DV je nutné zkontrolovat, zda obsahuiji
vSechny povinné Udaje.

Pripady, které obsahuji NP s neplatnym statusem (v nastrojové listé oznaceno fialovym X), se
nezasilaji k aprobaci, ale predaji se “k presetfeni™ na oddéleni spravy Udajd o ucastnicich pojisténi
(621) nebo oddéleni spravy a evidence narokovych podkladd (624). Pfipad |ze zpracovat az po
odstranéni priznaku fialového X, tj. po navratu presetreni do stavu zpracovani ,,po opravée".

Kombinace moznych typl a podtypl pro zpracovani jednotlivych dokladli jsou uvedeny
v prilohach 4 - 8.

cl. 21
FO1 — Vykaz SUDZ o vydélku

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, nemoc v ochranné
IhGté nebo vykazani prijmu, podtyp doby je zaméstnani.

Tento formular je na obdobi od 1. 1. 1953 do 31. 12. 1957, pficemz predtistény rok 1953 je
vzhledem k ménové reformé provedené k 1. 6. 1953, rozdélen do dvou radka.

Doba se hodnoti jako doba zaméstnani (na zakladé tohoto dokladu se neuvadi jako doba studia)
v rozsahu, ve kterém je zaméstnani uvedeno. Jako doba zaméstnani se vykazuje i doba ucebniho
poméru, vykazaného na tomto formulafi.

V pripadé potfeby hodnoceni vydélku se vydélek pred 1. 6. 1953 prepocitava v poméru 1:5
na novou ménu, vydélek za dobu po 31. 5. 1953 je jiz na dokladu uveden v nové méné.

V rubrice ,II. Doba pracovni neschopnosti, za kterou nebyla vyplacena mzda"“, je doba, ktera se
pfi vypoctu OVZ vylucuije.

Cl. 22
F02 a FO4 — Evidencni list o dobé c¢innosti v JZD a o pracovnich odménach

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, nemoc v ochranné
IhGté, vynéti nebo vykazani pfijmu, podtyp doby je JZD, samostatné hospodafici nebo osoba
spolupracuijici.

Tento formuldf je na obdobi do 31. 12. 1976. V pravé horni Casti EL je umistén ramecek,
ve kterém je ,,Doba pojisténi SH (SP) pred novou Upravou" a ,Doba druzstevniho pojisténi pred
novou Upravou". Zde je vyplnén pribéh pojisténi v obdobi do 31. 3. 1962, tj. do Gcinnosti zakona
¢. 32/1962 Sb. Pokud je néktery z Udajli vypInén v pravém hornim rédmecku nebo pokud je v levé
Casti EL v fadku ,Clen, neclen, ucen od....", pak se tato doba pojisténi vykazuje v plném rozsahu
do MI s typem zaméstnani.

Doba priibéhu pojisténi v JZD (nejdrive vsak od 1. 4. 1962) se hodnoti v pfipadé, pokud:

a) ,skutecné odpracovano" je vyssi nez ,stanovené minimum®. V rubrice ,Pracovni Uvazek",
oddilu ,stanovené minimum" je uvedeno minimum pracovnich jednotek nebo minimum
pracovnich dnd, které by mél druZstevnik odpracovat v pfislusném kalendarnim roce. V oddilu
~SkuteCné odpracovano" je pak uvadén skuteCny pocet odpracovanych jednotek nebo
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skuteny pocet odpracovanych dnll. Na zakladé téchto Udaji ONV rozhodoval, zda byl
druzstevnik v kalendarnim roce pojistén ¢i nikoliv.

b) ,skute¢né odpracovano" je nizsi nez ,stanovené minimum" a zaroven je vyplnéna rubrika ,JZD
omlouva". Tato rubrika se vypliiovala, pokud JZD nebo ONV omluvily d@vody, pro které nebylo
odpracovano stanovené minimum.

Naopak - doba pribéhu pojisténi v JZD (nejdfive vSak od 1. 4. 1962) se nehodnoti v pfipadg,
pokud v rubrice ,Pfezkousel pracovnik ONV" nebo v rubrice ,JZD omlouva" je uvedeno heslo
(mdze byt i razitko) ,vynat" nebo ,vynat dle § 4 odst. 3 zak." nebo ,nezapocitava se" nebo ,NE".
Takto se vypliiovalo, pokud kalendafni rok nebyl zapocitatelny pro dlichodové Ucely a tuto dobu
je nutné vykazat jako vynéti.

U téchto formulaill je tfeba sledovat ,Poznamky (vysvétlivky)" uvedené v ramecku na zadni
strané EL.

Pokud bude na EL vykazana doba uceni i zaméstnani, mlze nastat situace, kdy v fadku u roku
budou data uvedena obracené, tzn. ze napf. v kolonce ,,Den a mésic vzniku" bude uveden datum
1. 7. a v kolonce ,zaniku soc. zab." bude uveden datum 30. 6. V takovémto pFipadé to znamena,
Ze 30. 6. konci ucebni pomér a 1. 7. zacind pracovni pomér. Proto je nutné vkladat cely rok piné.
U téchto dokladd (bude Casté u F04) je tfeba kontrolovat, zda nebylo namisto ,,doby pojisténi od"
chybné vytézeno OCR linkou datum, kdy se JZD stalo druzstvem s vySSi Urovni hospodareni!
Nutno opravovat. Doba pojisténi se bere z (dajd vyznacenych v hlavi¢ce EL, v tabulce vpravo od
hlavicky nebo z MI ,,od — do".

Cl. 23
FO3 — Evidencni list o dobé zaméstnani a vydélku

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI je zaméstnani, studium nebo VPP, typ doby je zaméstnani,
nahradni, nemoc v ochranné Ihdté, vynéti nebo vykazani prijmu, podtyp je zaméstnani, studium,
vedlejsi pracovni pomér nebo vazba, vézeni.

Tento formular je na obdobi od 1. 1. 1958 do 31. 12. 1978.

Na zakladé tohoto dokladu se hodnoti v plném rozsahu vykdzané doby zaméstnani (vcetné
kategorii), doby ucebniho poméru ¢i studia a doby vojenského cviceni, pfipadné celou dobu
pracovniho poméru vymezenou zpravidla vstupem do zaméstnani uvedeném na prvni strané EL
vpravo nahore a vystupem ze zaméstnani uvedeném na jeho druhé strané. Déle se zapocitava
doba uceni (studia), doba zakladni vojenské sluzby, doba pracovni neschopnosti po skonceni
pracovniho poméru a u Zen doba matefské dovolené dle poznamek (vysvétlivek) uvedenych
na EL.

Doba zakladni vojenské sluzby a doba vojenského cviceni, kterd se hodnoti, nebo doba mateiské
dovolené, byva obvykle uvedena na druhé strané EL v ramecku ,Poznamky (vysvétlivky
zameéstnavatele)" vlevo dole. Doba se zapocita piné jako doba zaméstnani, pokud neni preruseni
delsi 2 dnd.

Dobu zaméstnani ve vykonu trestu odnéti svobody Ize zapoCitat pouze na zakladé vykazu
o vydélku ¢i EL vyhotoveného NVU, a to vzdy ve III. pracovni kategorii.

U zaméstnani se hodnoti kategorie uvedené na EL.
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Cl. 24
FO5 — Evidencni list o dobé zaméstnani a vydélku

Tyto EL se musi vzdy zpracovat rucné. V pfipadé, Ze na EL neni zadna doba, ktera spliiuje
podminky popsané v odstavci 8, nebude se DV vytvaret a doklad bude oznacen ZK=999.

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, podtyp je zaméstnani,
sezdnni zaméstnani nebo nepravidelna vypomoc.

V pfipadé, Ze na tomto formulafi bude nestandardné vyplnéna doba studia, pak v typu doby bude
vypInéno nahradni a v podtypu doby — studium.

Tento formular je na obdobi od 1. 1. 1958 do 31. 12. 1978.

Pfi posuzovani zapocitatelné doby zaméstnani je tfeba nejdfive stanovit, o jakého pracovnika se
jedna podle oznaceni druhu zaméstnani (zpravidla zaskrtnutim, podtrZzenim, preskrtnutim
ostatnich druhl zaméstnani) v zahlavi EL. Soucasné je nutné sledovat meésicni vysi vydélku,
pfipadné pocet odpracovanych dnid v jednotlivych kalendarnich mésicich v rubrice ,ZapocCitatelny
prijem", ,Hruby vydélek" a ,Pocet dn(", pfipadné pocet dnli nemoci v rubrice ,Pocet dnl prac.
neschop.". Pokud je matefska dovolena uvedena v rubrice ,Pocet dnl prac. neschop.", doplini se.
V pfipadé, ze doba mateiské dovolené je uvedena pouze v ,Poznamce", neuvadi se.

U tohoto typu formulare nelze obvykle zapocitat piné dobu, ktera je uvedena na prvni strané EL
vpravo nahore ,V zavodé zaméstnan od.." a na druhé strané EL dole ,Pracovni pomér skondil
dne...". Vykazuje se doba, ktera splfiuje podminky uvedené v odstavci 8.

Dny v preferované kategorii se vzdy v uvedeném meésici vykazuji dle EL bez ohledu na pocet dni
a bez ohledu na vysi vymérovaciho zakladu, tzn. Ze i v pfipadé vykazani jednoho dne v mésici,
ktery je uveden v kategorii, se tento jeden den vykadze do pfislusného mésice, i kdyz neni
hodnocen cely mésic.

Rozdéleni pracovnikd do skupin:

a) Domacti pracovnici, pokud je na predni strané EL zaskrtnuto, Ze jde o domackého pracovnika,
vybere se hodnota podtypu — zaméstnani. Za doby zaméstnani se povazuji jen ty kalendaini
mésice, v nichZz bylo dosazeno vydélku alespon 120,- K¢ nebo mésice, ve kterych nemohl
pracovnik dosahnout tohoto vydélku jen proto, Zze byl prace neschopen s narokem
na nemocenské nebo, ze béhem meésice konal vojenskou sluzbu ¢i cvi¢eni nebo, Zze domacka
délnice byla na matefské dovolené. Tato skupina se m{ze vyskytnout pouze pred 1. 1. 2004.
(V pripadé potreby vypocCtu OVZ se vSak zapocitava i vydélek nizsi nez 120,- KE mésicné.)

b) Sezdnni a kampanovi pracovnici, pokud je na pfedni strané EL zaskrtnuto, Ze jde o sezénniho
nebo kampanového pracovnika, vybere se hodnota podtypu — sezdnni zaméstnani. Pro
zapoCet doby zaméstnani a vydélku plati stejné podminky jako u domackych zaméstnancd.
Dale plati, ze pokud pracovnik v obdobi do 30. 6. 1964 vCetné odpracoval alespon 5 mésicd,
hodnoti se cely kalendarni rok. Po 30. 6. 1964 se zapocitaval cely kalendaini rok, jen pokud
v kalendafnim roce pracovnik odpracoval v zemédélstvi a lesnictvi alespori 150 dnd a jeho
vydélek cinil alespori 3 000,- K.

c) Pracovnici na nepravidelnou vypomoc, pokud je na predni strané EL zaskrtnuto, Ze jde
o pracovnika na nepravidelnou vypomoc, vybere se hodnota podtypu — nepravidelna
vypomoc. Za dobu zaméstnani pracovnika na nepravidelnou vypomoc se povazuji kalendarni
mésice, v nichZ pracoval vice neZz 6 dnll v mésici a ve kterych dosahl hrubého vydélku alespon
120,- K¢.

(V pripadé potfeby vypoctu OVZ se vSak zapocitava i vydélek nizsi nez 120,- KE mésicné.)

d) Dobrovolni spolupracovnici pecovatelské sluzby, pokud je na predni strané EL dopsano, ze jde

o dobrovolného pracovnika peCovatelské sluzby, vybere se hodnota podtypu — zaméstnani.
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e)

9)

Za dobu zaméstnani se po 31. 12. 1956 hodnoti kalendarni mésice, kdy pecovatel dosahl
odmény za vykon pecovatelské sluzby alespon 400,- K¢ nebo mésice, kdy nemohl pracovnik
dosahnout tohoto vydélku jen proto, Ze byl prace neschopen s narokem na nemocenské nebo
kdy béhem mésice konal vojenskou sluzbu ¢i cviceni nebo kdy pecovatelka byla na matefské
dovolené.

(V pripadé potieby vypoctu OVZ se vSak zapocitava i vydélek nizsi nez 400,- KE mésicné).
Obcané, ktefi vykonavali soustavnou pracovni cinnost v Ustavech socialni péce, pokud je
na predni strané EL dopsano, Ze jde o obcana, ktery vykonaval soustavnou pracovni ¢innost
v USP, vybere se hodnota podtypu — zaméstnani. Jde o obcany, ktefi byli v Ustavech umisténi
pro velmi tézké télesné nebo dusevni postizeni. Jako doba zaméstnani se hodnoti kalendarni
mésice, v nichZ ob¢an dosahl pracovni odmény alespon 120,- K¢.

Obcané, kteri na zakladé povoleni narodniho vyboru poskytovali nékteré sluzby a opravy,
v zahlavi EL je uvedeno ,Pracovnik - §13 vyhl. 21/1965 Sb.", pokud je na pfedni strané EL
dopsano, ze jde o obcana, ktery poskytoval nékteré sluzby a opravy na zakladé povoleni
narodniho vyboru, vybere se hodnota podtypu — zaméstnani. Jako doba zaméstnani se
hodnoti mésice, ve kterych bylo dosazeno prijmu alespon 400,- K¢ (byla povinnost platit dan
z pfijmu obyvatelstva, ktera odpovidala nejméné Castce 400,- K mésicné). Tato cCinnost
nesméla byt vyvijena vedle hlavni nemocensky poijisténé cinnosti nebo vedle pobirani
starobniho nebo plného invalidniho diichodu.

Brigadnici, pokud je na predni strané EL dopsano, ze jde o brigadnika, vybere se hodnota
podtypu — zaméstnani. Pro zapocet doby zaméstnani a vydélku plati stejné zasady jako pro
pracovniky na nepravidelnou vypomoc. Pokud na EL neni oznacen druh pracovnika, hodnoti se
ty mésice, ve kterych bylo dosazeno vydélku alespon 120,- K¢.

(V pripadé potieby vypoctu OVZ se vsak zapocitava i vydélek nizsi nez 120,- KE mésicné.)

9) Pokud neni na predni strané EL zaskrtnuto nebo dopInéno o jakého pracovnika se jedna, nutno
hodnotit dle specifikace zaméstnavatele (dle nazvu a razitka zaméstnavatele). Pokud ani tak nelze

jednoznacné urcit, o jakého pracovnika se jednd, pak se uvede Typ doby zaméstnani a Podtyp

sezonni zaméstnani, pripadné se pripad konzultuje s vedoucim zaméstnancem.

10) V pfipadé, Ze je na predni strané dopsano, Ze se jedna o dohodu nebo je razitko ,dohoda",
hodnoti se ty mésice, ve kterych bylo dosazeno vydélku alespon 120,- K¢ a doba se eviduje jako
zameéstnani.

11) Zpracovani ¢innosti konanych v rdmci akce Z:

1)

a)

Pokud je na dokladu uvedeno, Ze Cinnost byla konana v rdmci akce Z a zaroven je zatrzeno,
0 jakou Cinnost se jedna, doba se posuzuje dle pravidel konkrétni ¢innosti (napf. nepravidelna
vypomoc, brigada, ¢innost vykonavana na zakladé povoleni narodniho vyboru). Doklad se
oznaci ZK = SC.

b) V pfipadé, kdy z EL nebude patrné, o jakou c¢innost konanou v ramci akce Z se jednd, bude

uvedend doba posuzovana jako nepravidelnd vypomoc. K dokladu se pfifadi ZK = SC.*

Cl. 25
F06 — Evidenchni list dlichodového zabezpeceni

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI je zaméstnani, VPP, 0OSVC, SH, SP, 1zD, studium nebo
bezpecnost, typ doby je zaméstnani, nemoc v ochranné Ihité, vykazani prijmu, vynéti nebo
nahradni, podtyp doby — zaméstnani, vedlejsi pracovni pomér, dohoda o pracovni cinnosti,

samostatna vydélena cinnost, samostatné hospodafici, osoba spolupracuijici, JZD, nepravidelna
vypomoc, studium, sluzba v ozbrojenych slozkach nebo vazba, vézeni.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

Tento formuldF se pouziva u JZD pro obdobi od 1. 1. 1977 do 31. 12. 1995 a u vSech ostatnich
skupin zaméstnancl pro obdobi od 1. 1. 1979 do 31. 12. 1995,

Doba zaméstnani se dle tohoto EL hodnoti z intervalu na prvni strané z fadku 402 a na strané
druhé ze vSech vyplnénych fadkd ,N — Z*, tzn. Ze ke vSem jednotlivym rokim se doplni pocet
zapocCtenych dnd ze sloupcll 672, 673 a 674. Po 31. 12. 1985 (pokud neni potfeba pro vypocet
OVZ jit pred toto datum) se doplni i pocet vyloucenych dnd ze sloupce 682 a vymérovaci zaklad
ze sloupce 793. Pokud neni v nékterém sloupci nic vyplnéno, nic se nevklada.

Udaj o pojiéténi jednoho roku méze byt vykdzan ve dvou i vice fadcich (napf. ucebni pomér se
zméni na pomér pracovni, pojisténec byl preveden na jiné pracovisté u téze organizace, pojisténec
dovrsil ddchodovy vék, ...).

Je-li jako ,Druh zaméstnani® uveden zaméstnanec, pracovnik nebo pracovnik v zahranici, vloZi se
do DV veskera vykazana doba bez ohledu na to, zda je ¢&i neni kryta ndhradni dobou, i kdyz v této
dobé neni vykazan zadny vydélek. Je-li vSak uveden expert v zahranici, Udaje se nevkladaji do DV
(zaméstnavatel vykazoval oddélené dobu vydélecné Cinnosti v zahranici a dobu Cinnosti na Uzemi
republiky, protoze se odlisnym zplsobem vykazoval vydélek).

Pokud je jako ,Druh zaméstnani* uveden ucen, doba uceni se pak hodnoti pfed 1. 9. 1984 jako
zameéstnani.

Doba uceni predstavuje po 31. 8. 1984 studium a tudiz se musi hodnotit jako ,nahradni doba —
studium". Takovéto DV je nutné vzdy opravovat.

Pokud je v ,,Druhu zaméstnani* uvedeno JZD nebo c¢len JZD, je nutno pro zapocet doby sledovat,
zda byl ve vSech letech splnén pracovni Uvazek, tzn. Ze pocet skute¢né odpracovanych dnd
na druhé strané EL (pred lomitkem) se rovna nebo je vySsi nez pracovni Uvazek. Pokud tomu tak
neni nebo v ,,Druhu cCinnosti podle nazvoslovi a pofadového disla resortniho seznamu® je uvedeno
Lvynat" ¢i ,,nezapocitava se", pak se tato doba vykaze s typem vynéti.

Na tomto dokladu mize u zaméstnani byt také vykazana preferovana pracovni kategorie (sloupce
673 a 674) a v nékterych pfipadech tento formuladf nahrazuje i pfilohu 126. V takovém pfipadé je
kategorie (vétSinou I.AA) vykazana v rubrice ,Pracovni Uvazek Clena JZD“, pfipadné na prvni
strané EL v fadcich 404—-408. Tyto doklady slouZily i pro pfislusniky ozbrojenych slozek Ci vojaku
z povolani. V téchto pripadech se pocet odpracovanych dni v kategorii prevazné vykazoval
na prvni strané EL v fadcich 404—408.

Byl-li pojisténec vydélecné cinny jako sezdnni pracovnik, pracovnik na nepravidelnou vypomoc,
pracovnik na dohodu o pracovni Cinnosti nebo jako dobrovolny pracovnik pecovatelské sluzby,
mdZe byt polet zapoctenych dnl vykazanych zaméstnavatelem nizSi nebo i vyssi nez je VI
od — do. V tomto pfipadé nelze dobu z VI hodnotit pIng, ale je nutno u jednotlivych rokl uvadét
pocet ZP.

Pokud je vykazany pocet dnll vysSi nez VI od — do a jsou-li soucasné splnény zasady rozepsané
v ¢l. 24 odst. 8, pak se interval upravi na vétsi (napf. pracovnik na nepravidelnou vypomoc ma
na EL vykazano zaméstnani od 200785 do 100885, hruby vydélek 800,- K¢ a ve sloupci 672 je
uvedeno 62 dnd. Pak se vlozi interval od 010785 do 310885 a 62 zapoctenych dnd).

Cl. 26
FO7 — Evidenchni list dlichodového zabezpeceni

Tento formulaf na Setfeni je obdobou FO6 a ma nékolik podob (formuldf se prlibézné vyvijel,
mj. z formatu A5 na A4). Byl vyuzivan pro Setfeni chybéjicich dob zaméstnani pfi vyfizovani
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2)

3)
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5)

6)

7)

8)

1)

2)

Zadosti o dlichodovou davku. Je tedy pravdépodobné, Ze se jedna o dodatecné naskenované NP
(vétsinou byly zpracovany linkou R) a Ze doby z téchto doklad& mohou byt pro diichodové naroky
jiz zhodnoceny bez ohledu, zda vznikla ¢i nevznikla JDV.

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI je zaméstnani, VPP, SH, SP, OSVC, JZD nebo studium, typ
doby je zaméstnani, nemoc v ochranné Ihiité, vykazani pfijmu, vynéti nebo nahradni, podtyp doby
je zaméstnani, vedlejSi pracovni pomér, dohoda o pracovni Cinnosti, samostatné hospodafici,
osoba spolupracuijici, samostatna vydéleéna cinnost, JZD, nepravidelnd vypomoc, studium nebo
vazba, vézeni.

Tento formuldf se pouZiva pro obdobi od 1. 1. 1977 do 31. 12. 1995, ale mlze na ném
pravdépodobné byt vykazana i jina doba.

Doba zaméstnani se dle tohoto EL hodnoti z intervalu uvedeného na druhé strané z fadkd
»V organizaci zaméstnan od..." a ,Prac. pomér skondil dne..." a ze vSech vyplnénych fadkl (MI),
tzn. Ze ke vsem jednotlivym roklm se doplni pocCet zapoctenych dnll ze sloupcll 672, 673 a 674,
pripadné i ze sloupcll 675, 676 a 677. Po 31. 12. 1985 (pokud neni potfeba pro vypocet OVZ jit
pred toto datum) se doplini i pocet vylou¢enych dnd ze sloupce 681 a 682 a vymérovaci zaklad
ze sloupce 793 (,Hruby vydélek"). Pokud neni v nékterém sloupci nic vyplnéno, nic se nevklada.

Pokud jde o JZD nebo ¢lena JZD, je nutno pro zapocet doby sledovat, zda byl ve vSech letech
spInén pracovni Uvazek, tzn. Ze pocet skutecné odpracovanych dnd na druhé strané EL se rovna
nebo je vySSi nez pracovni Uvazek. Pokud tomu tak neni nebo je v rubrice ,Druh cinnosti podle
nazvoslovi a poradového Cisla resortniho seznamu" uvedeno ,vynat" ¢i ,,nezapocitava se“, pak se
tato doba vykaze s typem vynéti.

Na tomto dokladu mlZe u zaméstnani byt také vykazana preferovana pracovni kategorie
a v nékterych pripadech tento formuldf nahrazuje i pfilohu 126. V takovém piipadé je kategorie
(vétsinou I.AA) vykdazana v rubrice ,Pracovni Uvazek ¢lena JZD".

Byl-li pojisténec vydélecné cinny jako sezdénni pracovnik, pracovnik na nepravidelnou vypomoc,
pracovnik na dohodu o pracovni Cinnosti nebo jako dobrovolny pracovnik pecovatelské sluzby,
mlze byt pocet zapoctenych dnl vykazanych zameéstnavatelem nizsi nebo i vySsi neZ je VI
od — do. V tomto pfipadé nelze dobu z VI hodnotit pIng, ale je nutno u jednotlivych rokl uvadét
pocet ZD.

Pokud je vykazany pocet dnd vyssi nez VI od — do a jsou-li souCasné spinény zasady rozepsané
v ¢l. 24 odst. 8, pak se interval upravi na vétsi (napf. pracovnik na nepravidelnou vypomoc ma
na EL vykdzano zaméstnani od 200785 do 100885, hruby vydélek 800,- K¢ a ve sloupci 672 je
uvedeno 62 dnd. Pak se vlozi interval od 010785 do 310885 a 62 zapoctenych dn().

Cl. 27
FO8 — Evidencni list dlichodového pojisténi
Zpracovava se v masce ELDP (08), VI je pojisténi, VPP, OSVC, V nebo C, typ doby je pojisténi,
nemoc v ochranné Ihaté, vykazani pfijmu nebo nahradni, podtyp doby je pojisténi, dohoda
o pracovni cCinnosti, samostatna vydélecna cinnost, vedlejsi pracovni pomér, vojenska sluzba,
civilni sluzba, nepravidelna vypomoc nebo vazba, vézeni.

Tento formulaF se pouziva pro obdobi od 1. 1. 1996 do 31. 12. 2003.
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Dle tohoto EL se po 31. 12. 1995 hodnoti doba pojisténi (dle intervalu ,Vydéle¢na cinnost od —
do", ktery je uveden na druhé strané dokladu), vyloucené doby a vymérovaci zaklad (také
uvedeno na druhé strané dokladu).

Na druhé strané EL je ve tfech Ctecich polich predtistén interval ,Vydélecna cCinnost od — do".
Zaméstnavatel tedy na jednom ELDP miZe vykazat tfi pracovnépravni vztahy, a to v ramci
vyplnéné doby od — do pfislusného radku.

Pokud je na druhé strané EL u VI uvedena Cislice ,9%, tento interval se nehodnoti a pokud je
ve sloupci ,Znak" uvedena ,,0", takto oznaceny fadek se nehodnoti.

Na tomto dokladu se musi sledovat tzv. vykrizkované mésice, které se nehodnoti. Pokud nebyla
splnéna podminka Gcasti na pojisténi, oznaCuje zaméstnavatel tyto kalendaini mésice pismenem
X. Pokud nebyla podminka Ucasti na pojisténi splnéna ani v jednom meésici vydélecné cinnosti
trvajici cely kalendarni rok, znak X je uveden v poslednim sloupci 1-12 a nehodnoti se cely
kalendarni rok.

Nahradni doby, které se vyluCuji z rozhodného obdobi, se vkladaji ze sloupce ,Vyloucené doby".
Jsou vzdy zahrnuty v poctu dni sloupce ,Dny" — vyjma pripadd, kdy pojisténec dosahl
dlichodového véku. Pokud neni ve sloupci ,Vymérovaci zaklad" zadny udaj, coZ je hruby vydélek,
pak by se poCet ZD mél rovnat poctu dni VD nebo by mél byt uveden znak X v nékterych
ze sloupcll 1 az 12, odpovidaijici intervalu od — do nebo by mél byt znak X v poslednim sloupci
1-12, jedna-li se o cely kalendarni rok. Po 31. 12. 1994 jsou za nahradni dobu povazovany doby
v souladu s ust. § 12 ZDP, tj. doba Ucasti na pojisténi osob uvedenych v ust. § 5 odst. 2 ZDP
a tyto doby nejsou rovny dobam uvedenym na ELDP jako VD. Vymérovaci zaklad se vzdy nemusi
rovnat hrubému vydélku — viz odstupné, které patii do hrubého vydélku, ale do VZ se nezahrnuje.

Doba Ucasti na pojisténi, po kterou trval vykon sluzby v ozbrojenych silach (znak V) a po kterou
trval vykon civilni sluzby (znak C), se vykazuje do DV na zakladé predni strany EL dle udajl
uvedenych v pravé casti, do VI. Doba Ucasti na pojiSténi, po kterou Zena pobirala penéZitou
pomoc v materstvi (znak M) se do VI nevykazuje. Doplni se pouze poznamka, Ze na EL je uveden
udaj ,M".

Tyto EL, resp. jejich prvni stranu, také pouzivaly k prokazani vykonu civilni sluzby a jejiho trvani
referaty obrany a ochrany Okresnich GfadU. V téchto pfipadech se Udaje z prvni strany EL vykazuji
do MI vcetné VD, VZ se nevypliiuje (pokud po dobu vykonu civilni sluzby trval pracovnépravni
vztah u materské organizace, bude tato doba vykdzana i na jejim EL).

10) Pokud je Udaj jednoho kalendafniho roku v ramci intervalu od — do rozepsan do dvou fadkd

(u pojisténce, ktery dovrsil diichodovy vék, mohou byt vykazany dny ve sloupci ,Doby odectené
po dovrseni dlichodového véku" a jeho vydélecna Cinnost trva dale), pak se do prvniho fadku vlozi
poCet dni pojisténi do dne predchazejiciho ddchodovému véku, a tomuto Casovému Useku
odpovidajici VD a do druhého fadku pocet dnl do konce kalendafniho roku a VD za toto obdobi,
prip. doby odectené po dlichodovém véku.

11) Doba pobirani nemocenského v ochranné |hté po skonceni vydélecné cinnosti se vykazuje mimo

interval od — do ve sloupci vyloucenych dob. Do DV se doba vloZi s typem nemoc v ochranné Ihité
(pres kalkulacku se zada znak hodnoceni 019) a interval s po¢tem dni odpovidajicich poctu dni
v fadku. Zaméstnavatelé nékdy mimo oramovanou Cast zadni strany EL uvadéli ¢asové obdobi,
po které bylo nemocenské vyplaceno. V tom pFipadé se dny vlozZi jako novy interval od — do.
Pokud z dokladu nelze urcit interval, kdy bylo vyplaceno nemocenské v ochranné Ihité
po skonceni vydélecné Cinnosti, interval s vykdzanym poctem dni se vlozi od nasledujiciho dne
po skonceni vydélecné cinnosti do dne pred zacatkem dalSi navazujici doby vydélecné cinnosti,
tzn. ze doba nemoci v ochranné Ihté se zafadi mezi dva pracovni poméry. Pokud dalSi pracovni
pomér zacind az nasledujici rok, ukonéi se interval dnem 31. 12. daného roku. V pfipadé, ze
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vykazany pocet dni bude vétsi nez tento interval (bez uvedeni roku), prechazi se do nasleduijiciho
kalendarniho roku.

Cl. 28
F09 — Evidencni list dlichodového zabezpeceni

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI je zaméstnani, VPP, JZD, OSVC nebo bezpecnost, typ doby
je zaméstnani, nemoc v ochranné Ihité, vykazani pfijmu nebo vynéti, podtyp doby je zaméstnani,
vedlejSi pracovni pomér, dohoda o pracovni ¢innosti, JZD, samostatna vydéleéna cinnost, sluzba
v ozbrojenych slozkach, umélecka cinnost nebo nepravidelna vypomoc nebo vazba, vézeni.

Tento formular se pouziva pro obdobi od 1. 1. 1979 do 31. 12. 1995

Dle tohoto ELDZ se doba pojisténi do VI vklada dle kolonky ,Nepretrzité zaméstnan®, ktera je
uvedena na prvni strané EL. Z druhé strany se uvadi vSechny vyplnéné roky spolu s poctem
zapoctenych dnl ze sloupcl 672 — 677 (dle pracovni kategorie), nahradni — vyloucené doby
ze sloupce 682 a vymérovaci zaklady. Pokud neni v nékterém sloupci nic vyplnéno, nic se
nevklada.

F09 je obdobou F06 — viz vypliiovani formulare F06, ¢l. 26.

Pokud je v druhu zaméstnani na tomto EL uvedeno:
a) Clen JZD - bez ohledu na razitko zaméstnavatele vyplnit podtyp JZD a ZK=JZD,

b) clen - je nutné se orientovat dle razitka zaméstnavatele. V pfipadé, ze jde o JZD, pak podtyp
JZD a ZK=]ZD, v ostatnich pfipadech hodnotit jako zaméstnani,

c) zaméstnani — bez ohledu na razitko zaméstnavatele hodnotit jako zameéstnani.

Cl. 29
F10 — Pribéh pojisténi podle vyhlasky €. (nap¥. 105/1964 Sbh., 128/1975 Sb.)

Tento formulaF se zpracovava v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, podtyp
doby je JZD, samostatné hospodafici, osoba spolupracujici nebo umélecka cinnost, pficemz doba
SH, SP mUze byt na tomto tiskopisu vykazana nejdfive od 1. 10. 1948.

Na tomto tiskopise se potvrzuje doba SP (doba poijisténi spolupracujiciho ¢lena rodiny osoby
samostatné vydélecné c¢inné), doba SH (doba pojisténi osoby samostatné vydélecné éinné), doba
umélecké cinnosti nebo pojisténi JZD. Identifikani Udaje pOJlstence (pfijmeni, jméno, datum
a misto narozeni a RC) jsou uvedeny v zahlavi tlskoplsu Pod RC mdze byt informativné uvedeno
jméno a adresa osoby samostatné vydélecné cinné, u které byl pojiSténec veden jako
spolupracuijici ¢len rodiny.

Na tiskopisu je nutno sledovat:

a) kolonku, kde je vyplnén druh ¢innosti — SH, SP, JZD nebo umélec,

b) kolonku ,0Od", ,Do", ve které je uvedena doba od ... do ... konani Cinnosti SH, SP nebo JZD,
c) kolonku ,Vymérovaci zaklad", kde je uvedena vySe vymérovaciho zakladu,

d) kolonku ,Poznamky", ktera obsahuje doplfujici informace, napt. zde mize byt uvedeno, zda je
vymeérovaci zaklad uveden v nové (i staré méné,

e) Udaj nachazejici se pod oramovanou Casti pod bodem 1) ,Pojistné je — neni zaplaceno". Pokud
je zaskrtnuto, Ze pojistné je zaplaceno, pak se uvedend doba hodnoti v celém rozsahu. Pfi
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zaskrtnuti, Ze pojistné zaplaceno neni, uvedena doba se nehodnoti vibec. Vyjimku tvori
umeélecka cinnost. Pokud je pojistné zaplaceno pozdéji, Ize uvedenou dobu hodnotit nejdfive
ode dne doplaceni.

Na dobu cinnosti SH a SP mlize byt vystaven i doklad/Pfehled, ktery se béZné vystavuje pro
dobu DOPOJ.

Cl. 30
F11 — Oznameni

Jedna se o Oznameni rozhodnych dat ze socialniho zabezpeceni pfislusnikll bezpecnostnich sbor(
a Oznameni rozhodnych dat ze socialniho zabezpeceni vojakl z povolani.

Zpracovava se v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani nebo nahradni, podtyp
doby je sluzba v ozbrojenych slozkach, zapoc¢teno nasobkem, vojenska sluzba nebo studium.

Toto Ozndmeni (zpravidla format A5) se vystavovalo v pfipadech, kdy nebyly spinény podminky
pro narok na dlichod od organti ozbrojenych slozek a bylo uréeno k hodnoceni doby sluzby pro
narok na ,civilni* ddchod a jeho vysi.

MI se napliiuje z druhé strany Oznameni z Pfehledu dob ,0d", ,Do". Doba se do MI dopliuje
v L. pracovni kategorii, je-li potvrzeno, Ze se jednalo o I. kategorii a v II. pracovni kategorii, je-li
potvrzeno, Ze se jednalo o II. kategorii (II. kategorie funkci byla zavedena az od roku 1964). Pro
vykazani doby v preferované pracovni kategorii je nutno vychazet z Udajl o zapoctené dobg,
uvedenych na druhé strané tohoto Oznameni i v pfipad€, ze pocet rokd, mésicl a dni je vyssi nez
doba, za kterou je tento polet uveden — za urlitych podminek se doba sluzby pfislusnik{
ozbrojenych sloZzek hodnoti nasobkem, tzn. Ze pocet dni je vétsi nez skutecny pocet dni od - do.

Je nutno dlsledné vychazet z Gdajd uvedenych v Oznameni v prehledu dob vyhotovenych organy
ZVS. Jestlize vojenska sluzba neni uvedena v I. ani II. pracovni kategorii, pfedchazi dobé sluzby
v ozbrojenych slozkach a neni bezprostiedné obklopena cinnosti zafazenou do preferované
pracovni kategorie, je nutno tuto dobu hodnotit ve III. pracovni kategorii.

Na Oznameni mdze byt uvedena informace, Ze byl Zakem vojenské skoly. V takovém pfipadé se
uvede typ doby nahradni a podtyp studium. Pokud neni uvedena preferovana kategorie, uvadi se
I11. pracovni kategorie.

V pfipadé, Ze na Oznameni bude informace o neplacené matefské dovolené a nasledna doba
po ukonceni materské jiz na Oznameni nebude, tzn. Ze doba matefské dovolené neni obklopena
preferovanou kategorii, pak doba matefské dovolené se nevypliiuje. Pokud ale neplacend
matefska dovolend bude preferovanou pracovni kategorii obklopena, tzn. Ze po ukonceni
materské Zena pokracuje v pracovnim poméru v preferované kategorii, matefska dovolena se také
doplni, a to v preferované kategorii (pfi obklopenosti dvéma kategoriemi v té nizsi).

Cl. 31
F12 - Priibéh pojisténi podle viadniho nafizeni ¢. 56/1956 Sb.

Formulaf se zpracovava v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, podtyp doby

je JZD, samostatné hospodafici, osoba spolupracujici nebo umélecka ¢innost, pficemz doba SH, SP
mdZe byt na tomto tiskopise vykazana nejdfive od 1. 10. 1948.
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Formuldi je obdobou F10. Na tomto tiskopise se potvrzuje doba SP (doba pojisténi
spolupracujiciho ¢lena rodiny osoby samostatné vydélecné cinné), doba SH (doba pojisténi osoby
samostatné vydélecné ¢inné) nebo pojisténi JZD. IdentifikaCni udaje pojisténce (pfijmeni, jméno,
datum a misto narozeni a RC) jsou uvedeny v zahlavi tiskopisu.

Na tiskopisu je nutno sledovat:
a) kolonku, kde je vypInén druh ¢innosti — SH, SP, umélec nebo JZD,

b) kolonku ,0d", ,Do", ve které je uvedena doba od ... do ... konani ¢innosti SH, SP, umélecké
¢innosti nebo JZD,

c) v kolonce ,U druzstevnikd, v sloupci mésicni dfichod" je uvedena vyse dlichodu, na kterou byl
druzstevnik podle své volby pojistén,

d) kolonku ,Poznamky", kterd obsahuje doplnujici informace, souvisejici s vypliovanym udajem,

e) udaj, ktery je tfeba sledovat pouze u pojisténi SH a SP, se nachazi pod oramovanou c¢asti pod
bodem 1) ,Pojistné je — neni zaplaceno". Pokud je zaskrtnuto, Ze pojistné je zaplaceno, pak se

uvedena doba hodnoti v celém rozsahu. Pri zaskrtnuti, Ze pojistné zaplaceno neni, se uvedend
doba viibec nehodnoti.

Do konta pojisténce Ize dle Prlibéhu pojisténi podle vladniho nafizeni ¢. 56/1956 Sb. Ize zapoCitat
vyznacenou dobu cinnosti v JZD bez ohledu na to, zda za vykazovanou dobu bylo ¢i nebylo
zaplaceno pojistné, a to nejdéle do 31. 3. 1962 vcetné.

Cl. 32
F13 — Priloha k Zadosti o diichod

Zpracovava se v masce ELDM (00). DV se vsak z téchto dokladd obvykle nevytvari (pokud doklad
obsahuje vydélkové roky, tj. od roku 1986, je tfeba prednostné vytvaret DV z EL). Pfi zpracovani
téchto formulard se vzdy oznacuje ZK=126 (bez ohledu na to, zda se vytvafi DV i nikoliv).

4Priloha k zZadosti o dlchod" (také ,pfiloha ¢. 126") neprokazuje vydélky (v pfipadé uvedeni
vydélkovych rokl do IOLDP se vzdy pouzije EL s vyméfovacimi zaklady), ale prokazuje zpétné
zarazeni zaméstnani do preferované pracovni kategorie. Na zakladé F13 nelze zpravidla vykazovat
dobu, pokud neni dolozend pfislusnymi doklady (EL). Tento formulaf je pouze dokladem
o0 zafazeni do preferované pracovni kategorie. Prvotné tedy musi byt prokdazana doba zaméstnani
a nasledné se toto zaméstnani zarazuje dle prilohy ¢. 126 do preferované pracovni kategorie.
Kategorie se vsak definitivné ovéfuje dle rezortnich seznam@ az pfi pfiznani dlchodové davky.

Pokud Ize dobu vykazat, pak VI se neuvadi a typ i podtyp doby je zaméstnani.

cl. 33
F14 — Vykaz SUDZ o vydélku

Formulaf se zpracovava v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, podtyp doby
je zaméstnani, sezdnni zaméstnani nebo nepravidelna vypomoc.

Vykaz SUDZ o vydélku* je obdobou FO5. Tento formuldf byl uréen pro vykazovani dob
zaméstnani a vydélkd v letech 1953 — 1957 nékterych pracovnikd, jejichZ dlichodové zabezpeceni
bylo upraveno zvlastnimi predpisy (domacti pracovnici, sezénni a kampanovi pracovnici, pracovnici
na nepravidelnou vypomoc, dobrovolni spolupracovnici peCovatelské sluzby, obcané, ktefi
vykondvali soustavnou pracovni Cinnost v Ustavech socidlni péce, obcané, ktefi na zakladé
povoleni narodniho vyboru poskytovali nékteré sluzby a opravy, brigadnici).
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Pri posuzovani zapocitatelné doby zaméstnani je tfeba nejdrive stanovit, o jakého pracovnika se
jedna podle oznaceni druhu zaméstnani (zpravidla zaskrtnutim, podtrZzenim, preskrtnutim
ostatnich druh@ zaméstnani) v zahlavi EL. Soucasné je nutné sledovat mésicni vysi vydélku,
pfipadné pocet odpracovanych dnd v jednotlivych kalendarnich mésicich v rubrice ,Zapocitatelny
prijem" a pocet dnli nemoci v rubrice ,Doba prac. neschopnosti®. Pokud je materska dovolena
uvedena v rubrice ,Doba prac. neschopnosti®, doplni se do MI jako zaméstnani. V pfipadg€, ze
pocet dni materské dovolené neni uveden v rubrice ,Doba prac. neschopnosti®, neuvadi se.

Dny v preferované kategorii se vzdy vykazuji v uvedeném mésici dle EL bez ohledu na pocet dni
a bez ohledu na vysi vymérovaciho zakladu, tzn. Ze i v pripadé vykazani jednoho dne v mésici,
ktery je uveden v kategorii, se tento jeden den vykaze do prislusného mésice, i kdyz neni
hodnocen cely mésic.

Rozdéleni pracovnikd do skupin:

a) Domacti pracovnici (pokud je na predni strané EL zaskrtnuto, Ze jde o domackého pracovnika,
vybere se hodnota podtypu — zaméstnani). Za doby zaméstnani se povazuji jen ty kalendarni
mésice, v nichz bylo dosazeno vydélku alespon 120,- K¢ nebo mésice, ve kterych nemohl
pracovnik dosahnout tohoto vydélku jen proto, Ze byl prace neschopen s narokem
na nemocenské nebo, ze béhem meésice konal vojenskou sluzbu ¢i cvi¢eni nebo, Zze domacka
délnice byla na matefské dovolené. Tato skupina se mdze vyskytnout pouze pred 1. 1. 2004.
(V pripadé potfeby vypocCtu OVZ se vSak zapocitava i vydélek nizsi nez 120,- K¢ mésicné.)

b) Sezdnni a kampanovi pracovnici (pokud je na predni strané EL zaskrtnuto, Ze jde o sezénniho
nebo kampanového pracovnika, vybere se hodnota podtypu — sezdnni zaméstnani). Pro
zapoCet doby zaméstnani a vydélku plati stejné podminky jako u domackych zaméstnancd.
Dale plati, ze pokud pracovnik v obdobi do 30. 6. 1964 vCetné odpracoval alespon 5 mésicd,
hodnoti se cely kalendarni rok.

c) Pracovnici na nepravidelnou vypomoc (pokud je na predni strané EL zaskrtnuto, Ze jde
o pracovnika na nepravidelnou vypomoc, vybere se hodnota podtypu — nepravidelna
vypomoc). Za dobu zaméstnani pracovnika na nepravidelnou vypomoc se povazuji kalendarni
mésice, v nichZ pracoval vice neZz 6 dnll v mésici a ve kterych dosahl hrubého vydélku alespon
120,- K.

(V pripadé potieby vypocCtu OVZ se vSak zapocitava i vydélek nizsi nez 120,- KE mésicné.)

d) Dobrovolni spolupracovnici peCovatelské sluzby (pokud je na predni strané EL dopsano, Ze jde
o dobrovolného pracovnika pecovatelské sluzby, vybere se hodnota podtypu — zaméstnani).
Za dobu zaméstnani se po 31. 12. 1956 hodnoti kalendaini mésice, kdy pecovatel dosahl
odmeény za vykon pecovatelské sluzby alespon 400,- K¢ nebo mésice, kdy nemohl pracovnik
dosahnout tohoto vydélku jen proto, Ze byl prace neschopen s narokem na nemocenské nebo
kdy béhem mésice konal vojenskou sluzbu ¢i cvi¢eni nebo kdy pecovatelka byla na matefské
dovolené.

(V pripadé potreby vypocCtu OVZ se vsak zapocitava i vydélek nizsi nez 400,- KE mésicné.)

e) Obcané, ktefi vykonavali soustavnou pracovni Cinnost v Ustavech socialni péce (pokud je
na predni strané EL dopsano, Ze jde o obCana, ktery vykonaval soustavnou pracovni Cinnost
v USP, vybere se hodnota podtypu — zaméstnani). Jde o obcany, ktefi byli v Gstavech
umisténi pro velmi tézké télesné nebo dusevni postizeni. Jako doba zaméstnani se hodnoti
kalendaini mésice, v nichz obcan dosahl pracovni odmény alespon 120,- K¢.

f) Obcané, ktefi na zakladé povoleni narodniho vyboru poskytovali nékteré sluzby a opravy
(v zahlavi EL je uvedeno ,Pracovnik - §13 vyhl. 21/1965 Sb.") - (pokud je na predni strané EL
dopsano, ze jde o obcana, ktery poskytoval nékteré sluzby a opravy na zakladé povoleni
narodniho vyboru, vybere se hodnota podtypu — zaméstnani). Jako doba zaméstnani se
hodnoti mésice, ve kterych bylo dosazeno pfijmu alespon 400,- KC (byla povinnost platit dan
z pfijmu obyvatelstva, kterd odpovidala nejméné Castce 400,- KE mésicné). Tato cinnost
nesméla byt vyvijena vedle hlavni nemocensky pojisténé cinnosti nebo vedle pobirani
starobniho nebo pIného invalidniho ddchodu.
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g) Brigadnici (pokud je na predni strané EL dopsano, Ze jde o brigaddnika, vybere se hodnota
podtypu — zaméstnani). Pro zapocet doby zaméstnani a vydélku plati stejné zasady jako pro
pracovniky na nepravidelnou vypomoc.

Pokud na EL neni oznacen druh pracovnika, hodnoti se ty mésice, ve kterych bylo dosazeno
vydélku alespont 120,- KE. (V pripadé potfeby vypoltu OVZ se pak zapoCitava i Castka nizsi neZ
120,- KC mésicné.). Castka 120,- K¢ je uvedena v nové méné. Pied 1. 6. 1953 je rozhodujici pro
zapocet doby zameéstnani vydélek 600,- K¢ mésiéné ve staré méné.

Pokud neni na predni strané EL zaskrtnuto nebo doplnéno o jakého pracovnika se jedna, nutno
hodnotit dle ndzvu a razitka zaméstnavatele. Pokud ani tak nelze jednoznacné urcit, o jakého
pracovnika se jednd, pak se uvede Typ doby zaméstnani a Podtyp sezdnni zaméstnani, pripadné
se pfipad konzultuje s vedoucim zaméstnancem.

Cl. 34
F15 — POTVRZENI o skute¢nostech rozhodnych pro vznik naroku na starobni déichod

poskytovany podle nafizeni viady CSFR ze dne 30. 11. 1990 o mimoradném poskytovani

1)

2)

3)

1)

2)

3)

starobniho dlichodu nékterym hornikiim

~Potvrzeni o skuteCnostech rozhodnych pro vznik naroku na starobni dlichod poskytovany podie
nafizeni vlady CSFR ze dne 30. 11. 1990 o mimoradném poskytovani starobniho dfichodu
neékterym hornikdm" prokazuje vykon vybraného zaméstnani v hornictvi I. AA pracovni kategorie,
dosazeni (prekroceni) nejvyssi pripustné expozice a skonceni vykonu vybraného zaméstnani
v hornictvi I. AA pracovni kategorie. Na zakladé F15 nelze vykazovat dobu, pokud neni dolozena
prislusnymi doklady (EL). Tento formular je pouze dokladem o zatfazeni do preferované pracovni
kategorie a o skutecnostech rozhodnych pro mimoradné poskytovani starobniho dlichodu
nékterym hornikdm. Prvotné tedy musi byt prokdzana doba zaméstnani a nasledné Ize toto
zameéstnani zaradit do preferované pracovni kategorie.

Zpracovava se v masce ELDM (00) se ZK=126. DV se vsak z téchto dokladd obvykle nevytvafi.
Pokud Ize dobu vykazat, pak se VI neuvadi a typ i podtyp doby je zaméstnani.

Pfi vytvareni IOLDP/IVK se k témto dokladlim vétsinou pfifazuje ZK=999.

Cl. 35
F16 — Evidencny list o dobe zamestnania a zarobku

Tyto slovenské formulare jsou obdobou Ceskych formulafli (FO3 — F06, prip. F09), ale jsou
ve vétsiné pripadd formatu A4. V aplikaci UIP se tyto formulare vyskytuji vétsinou bez oznaceni
Cisla formulare.

Formulaf se zpracovava v masce ELDM (00). Pokud by se méla z tohoto formulare vytvorit DV,
pak se do VI uvede zaméstnani, studium nebo VPP, typ doby je zaméstnani, nahradni, nemoc
v ochranné Ihdté, vynéti nebo vykazani pfijmu a podtyp doby je zaméstnani, studium, dohoda
o pracovni Cinnosti, vojenska sluzba, pfip. civilni sluzba, vedlejsi pracovni pomér nebo vazba,
vézeni.

Na zakladé tohoto dokladu hodnotime v pIném rozsahu vykazanou dobu zaméstnani véetné doby

ucebniho poméru a doby vojenského cviceni, pfipadné celou dobu pracovniho poméru vymezenou
zpravidla vstupem do zaméstnani uvedeném na prvni strané EL vpravo nahofe a vystupem
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ze zaméstnani uvedeném na jeho druhé strané. Dale se zapocitava doba studia, doba zakladni
vojenskeé sluzby a doba pracovni neschopnosti po skonceni pracovniho poméru.

Doba zakladni vojenské sluzby a doba vojenského cviceni, ktera se hodnoti, byva obvykle uvedena
na druhé strané EL v ramecku ,Poznamky (vysvétlivky zaméstnavatele)" vlevo dole.

Doba vykonu trestu odnéti svobody se nehodnoti, pokud je EL vyhotoven zaméstnavatelem.
Pokud byl odsouzeny zafazen k pravidelnému vykonu praci a podiéhal nemocenskému pojisténi
a vykaz o vydélku, pripadné EL vyhotovil pfislusSny NVU, pak lze dobu vykonu trestu odnéti
svobody zapocitat, a to vzdy ve III. pracovni kategorii.

U zaméstnani se kategorie hodnoti dle vyplnéného EL.

Cl. 36
F17 — Potvrzeni o studiu pro ucely diichodového zabezpeceni

Témito tiskopisy (jsou dva typy) se prokazuje doba pfipravy na budouci povolani studiem
na stfedni nebo vysoké Skole.

a) 1. typ - doba studia se dle Potvrzeni o studiu vklada od - do zfadku 414 ,Studium
pocatek/ukonceni®. Pokud je vykazana doba, po kterou bylo studium preruseno, i v fadku 415,
event. 416, nelze dobu studia vlozit v jednom intervalu od — do. Doba preruseni studia se
do DV nevklada. V fadku 417 mdZe byt také vyplnéna doba vojenské sluzby a v fadku 418
materska dovolena.

b) 2. typ - doba studia se dle Potvrzeni o studiu vklddad od — z kolonky vlevo nahore ,Datum
zahajeni studia" a do — z kolonky vpravo nahore ,Datum ukonceni studia®. Pokud je vykazana
doba, po kterou bylo studium preruseno, pak je v fadku ,Preruseni* vyplnéno datum od — do.
Doba preruseni studia se do DV nevkladd. Na tiskopise mdze byt vyplnéna i matefska
dovolena, a to v kolonce ,PenéZitd pomoc materstvi®.

Formuldf se zpracovava v masce ELDM (00) s pouzitim ZH ,119". VI se neuvadi, typ doby je
nahradni, podtyp doby je studium.

Pokud je vyplnéna doba vojenské sluzby nebo matefska dovolend, tato skutecnost se do masky
nevypliuje.

V pfipadé, Ze je na tiskopise vyplnéno pouze datum zahajeni studia a datum ukonceni studia
chybi, je nutno pfipad konzultovat s nadfizenym. Nastane-li takovyto pfipad v UIP, nebude se pro
NZ DV vytvaret a doklad se oznali ZK=999 a dopini se poznamka pro odbor rozhodovani
o davkach dlichodového pojisténi (42) ,nutno doresit".

Dobu studia (zapisuje se vzdy v MI) Ize pomocné vloZit v masce POS09, kde se doba rozdéli
na jednotlivé roky automaticky a referent nemusi vkladat kazdy rok zvlast'.

Cl. 37

F18 — Evidencni list diichodového zabezpeceni na obdobi do 31. 12. 1995 a od 1. 1. 1996

1)

Formulaf se zpracovava v masce ELDM (00) nebo v masce ELDP (08) — zalezi, jaka Cast tiskopisu

je vyplnéna.
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V pripadé, ze zaméstnavatel nepouzije prislusny formular pro dany rok (napf. do formulare vyplni
Udaje za roky 2004 a dale), je nutné zpracovat v masce odpovidajici vyplnénym udajlim
(napf. v masce RELDP).

Tento formuldf je jakousi kombinaci FO8 a F09. Byl vyuzivan pro Setfeni chybéjicich dob
zaméstnani (pro doby pred 1. 1. 1996) a soucasné i chybéjicich dob pojisténi (pro doby
po 31. 12. 1995) pfi vyfizovani Zadosti o dlichodovou davku. Je tedy pravdépodobné, Ze se jedna
o dodatecné naskenované NP a Ze doby z téchto dokladd mohou byt pro dlichodové naroky jiz
zhodnoceny bez ohledu, zda vznikla ¢ nevznikla JDV (kontrolu hodnoceni doby Ize provést
v SRD_ARKu). Formulaf je rovnéz vyuZivan pro Setfeni chybéjicich dob pojisténi pro obdobi
po 31. 12, 2003. V takovych pfipadech ma organizace v priloze F18 zaslat pozadované informace
na formulafi RELDP a pokud je pak F18 naskenovan, zlistane prazdny. Dale se F18 vyuziva
k Setfeni dob zaméstnani (pojisténi) pfi vyfizovani zadosti o vytvoreni prlibéhu zaméstnani
zahranicnich klientd. V takovych pfipadech se Casto vyskytuji zasadni nedostatky (napf. neuplné
identifikacni Udaje o pojisténci, nelpiné Udaje o dobach pojisténi) a JDV nevznikaiji.

VI je pojiéténi, zaméstnani, VPP, OSVC, V, C nebo M, typ doby je pojisténi, zaméstnani, nemoc
v ochranné |h{té, vykazani pfijmu nebo nahradni, podtyp doby je pojisténi, zaméstnani, vedlejsi
pracovni pomér, dohoda o pracovni ¢innosti, samostatna vydélecna cinnost, vojenska sluzba nebo
civilni sluzba.

Doba zaméstnani (do 31. 12. 1995) se dle tohoto EL hodnoti z intervalu na druhé strané z fadko
39 a 40 (V organizaci zaméstnan od... a Prac. pomér skonCil dne...) a ze vSech vyplnénych radkd
(MI) tzn. Ze ke véem jednotlivym rokdm se doplni poCet ZD v uvedené kategorii.

Doba pojisténi (po 31. 12. 1995) se dle tohoto EL hodnoti z fadkd 113 — 118 (Vydélecna cinnost
od — do) a ze vsech vyplnénych radkd (MI) tzn. Ze ke vsem jednotlivym roklim se doplni pocet ZD.
Zaroven se musi sledovat tzv. vykfizkované mésice, které se nehodnoti. Pokud nebyla spinéna
podminka Ucasti na pojisténi, oznacuje zaméstnavatel tyto kalendaini mésice pismenem X. Pokud
nebyla podminka Ucasti na pojisténi spinéna ani v jednom meésici vydélecné cinnosti trvajici cely
kalendaini rok, znak X je uveden v poslednim sloupci 1 - 12 a nehodnoti se cely kalendarni rok.

Od 1. 1. 1986 (pokud neni potfeba pro vypocet OVZ jit pred toto datum) se doplni i pocet
nahradnich dob (do 31. 12. 1995) a pocet vyloucenych dob (po 31. 12. 1995) a hruby vydélek
(do 31. 12. 1995) a vymérovaci zaklad (po 31. 12. 1995), pfip. pocet dob odectenych po dovrseni
ddchodového véku (po 31. 12. 1995). Pokud neni v nékterém sloupci nic vyplnéno, nic se
nevklada.

Pokud je nalezen prazdny formulaf — na EL nejsou zadné Udaje pro evidovani a neni vytvorena DV
(bilé K) oznaci se ZK=NED, pokud je vytvorena chybna DV (zelené K) je pfifazen ZK=PDV.

Cl. 38
F20 - Oznameni rozhodnych dat ze socialniho zaopatieni pFislusnika ozbrojenych sil
podle § 11 vyhlasky ¢. 205/1957 U.l.

Formulaf se zpracovava v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani nebo
nahradni, podtyp doby je sluzba v ozbrojenych slozkach, zapocteno nasobkem, vojenska sluzba
nebo studium.

Tento doklad (zpravidla format A5) je obdobou F11. Oznameni se vystavovalo v pfipadech, kdy

nebyly splnény podminky pro narok na dlichod od organdi ozbrojenych slozek a bylo urceno
k hodnoceni doby sluzby pro narok na ,civilni* dfichod a jeho vysi.
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MI se napliuje z druhé strany Oznameni z Prehledu dob ,0d", ,Do". Doba se do MI dopliuje
v I. pracovni kategorii, je-li potvrzeno, ze se jednalo o I. kategorii a v II. pracovni kategorii, je-li
potvrzeno, Ze se jednalo o II. kategorii (II. kategorie funkci byla zavedena az od roku 1964). Pro
vykazani doby v preferované pracovni kategorii je nutno vychazet z Gdajli o zapocCtené dobg,
uvedenych na druhé strané tohoto Oznameni i v pfipad€, Ze pocet rokd, mésicl a dni je vyssi nez
doba, za kterou je tento pocet uveden — za urcitych podminek se totiz doba sluzby pfislusnik{
ozbrojenych slozek vykazuje nasobkem. Pokud se doba vykazuje nasobkem, Ize dobu s pfislusSnym
poctem ZD doplnit do jednoho fadku se ZH ,071%, ,072%, ,,073", ,175%, ,176%, ,177" nebo s typem
zaméstnani ¢i pojisténi a podtypem zapocteno nasobkem.

Cl. 39
Rocni evidencni list dtichodového pojisténi - RELDP

RELDP — ro¢ni EL od 1. 1. 2004 do 31. 12. 2008 — typ dokladu 21 (barevny) nebo 22 (Cernobily)
nebo 118 (RELDP z PVS).

ELDP09 - rocni EL od 1. 1. 2009 — typ dokladu 23 (barevny) nebo 24 (¢ernobily) nebo 122
(ELDPO9 z PVS).

RELDP a ELDPQ9 se zpracovavaji v masce RELDP.

Typ a podtyp doby se dopliuje z kédu uvedeného na RELDP (viz pfiloha 5), ELDPQ9 (viz pfiloha 6)
a ELDP12 (viz priloha 7 — od 1. 1. 2012 je typ dokladu totozny jako u ELDPQ9, ale byly provedeny
zmeény v Ciselniku kodd, od 1. 7. 2016 je ciselnik kod& doby rozsiten o sluzbu vojakl v zaloze).
V pripadé vypInéni neexistujiciho kodu se zaméstnanec obrati na svého nadfizeného."

V pripadé, Ze na dokladu jsou vyplnény 2 zcela shodné fadky, které se lisi pouze v kdédu, pak Ize
povazovat prvni fadek za zneplatnény i tehdy, kdyz na konci tohoto fadku neni uvedeno ,Z".
Pokud se vsak fadky lisi v dalSich Udajich, je nutné poZadat o posouzeni svého nadfizeného.
Nebude-li z dokladu ani z okolnich doklad@ zfejmé, jak doklad posoudit, bude tento doklad predan
vedoucim zaméstnancem k presetreni.

K preSetieni se predavaji i RELDP a ELDPQ9, na kterych je prvni vyplnény fadek zneplatnén
a druhy fadek chybi nebo neni vyplnén Uplné a dale ELDP, na kterych je uveden minusovy
vymérovaci zaklad.

Pokud za uvedeny rok je pouze vykazan prijem, nesmi byt ZD vypInény.

Pokud je u dokladu pripojeno zelené K je nutné zkontrolovat ZDV. Jestlize existuje, opravi se DV
a pripoji se prislusny znak hodnoceni, v pripadé elektronicky predaného RELDP se misto ZK=NIM
doplini ZK=OK (pfipadné ZK=NOL, atd.) a pfipoji se poznamka pro odbor rozhodovani o davkach
ddchodového pojisténi (42) ,bylo zelené K". Jestlize neexistuje ZDV predava se RC vedoucimu
zaméstnanci k zajisténi.

V pfipadé dvou nebo vice RELDP v daném roce od jednoho zaméstnavatele se kontroluje pole
~TYP ELDP" a pole ,Oprava ELDP ze dne", k tomuto dokladu se pfifadi pFislusny znak kvality,
k souvisejicim dokladlim se pfifadi ZK=STO. Neni-li nalezen doklad s datem opravy, je ponechan
ten novéjsi s prislusSnym znakem kvality a k dokladdm se starSim datem vyhotoveni se pfifadi
ZK=999.
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Cl. 40
Potvrzeni o studiu — POS09

Potvrzeni o studiu (o teoretické a praktické pfipravé) — typ dokladu 25 (barevny) nebo 26
(¢ernobily) nebo 123 (POS09 z PVS).

Zpracovava se v masce POS, typ a podtyp doby se dopliiuje z koédu uvedeného na tiskopise.
Ciselnik kodl na doby je prilohou ¢. 8.

Nova DV se vytvori v Sabloné POS09 tak, Ze v pravé Casti se vlozi kéd (SS, SN, SP, VS, VN, VP),
ktery se pak vygeneruje jako typ doby = nahradni a podtyp = studium a doba od — do a ulozi se.
Vzhledem k tomu, Ze policko na pocet dni je pouze tfimistné, je nutné vypliovat kazdy rok zvlast
nebo v Sabloné pouzit ikonku ,Vlozit vice let". Do IOLDP/IVK se pak bude generovat jako ,ND —
studium" bez poctu dni (bude-li se jednat o dobu po 18. roce véku).

Je-li na dokladu uvedena pouze doba preruseni studia a samotna doba studia chybi, vytvori se DV
s typem vynéti, podtypem studium, dobou vynéti od do a ZK=0OK.

Je-li na dokladu uveden pouze pocatek nebo konec intervalu doby studia, pfipadné neni uveden
Zadny interval doby, doklad se oznaci pouze ZK, a to v pfipadé bilého ,K" ZK=DOZ a v pfipadé
zeleného K" ZK=PDV.

Pri vyskytu dokladu Potvrzeni o studiu, které bude prokazovat dobu pred 15. rokem véku, se DV
nevytvaii a doklad se oznaci ZK=DOZ, pfipadné se do poznamky uvede: ,Rozhodnéte o zapoctu
doby".

Cl. 41
Osoba samostatné vydélec¢né &inna — 0SVC

Udaje o OSVC se piebiraji z 0SSZ ze ZDV . Doba OSVC miize byt prokézana i papirovym dokladem
z 0SSZ. V pfipadé naskenovaného Vypisu z evidence OSVC do roku 1999 je nutno pfiparovat
posledni aktualni dokument k DV OSVC. Pokud image jsou jiz sparované s DV, musi se ostatni
vypisy oznacit ZK=0SC.

FormulaF se zpracovava v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je zaméstnani, pojisténi
nebo nemoc v ochranné |hiit€, podtyp doby je samostatna vyd&lecna Cinnost. Pfi vkladani nové DV
v rezimu UIP - OSVC musi byt vZdy vypInén variabilni symbol, okres a vyméfovaci zaklad - bez
tohoto nebude umoZnéno DV uloZit. Je-li potfeba editovat specifické Udaje u DV OSVC (jedna se
o Udaje ,doplatek", ,datum platby" a ,Castka"), je nutné u pfislusného MI kliknout na specialni
tladitko a vyvolat dalsi Cast editatniho formuldfe pro vyplnéni téchto (dajd (viz uZivatelska
prirucka k UIP) — tyto doklady zpracovavaji pouze povéreni zaméstnanci OSVC.

U DV typu 106 je nutno za roky 1992, 1996 az 1999 vcéetné kontrolovat ZDV, zda se v nich
nevyskytuji ndhradni (vyloucené) doby. Pokud takovato ZDV obsahuje nahradni (vylouc¢ené) doby,
je nutné doplnit je do JDV. Pfi editaci DV je nutné doplinit Typ, Podtyp a VD. Pokud bude doba
OSVC rozdélena do dvou fadkd a ZD budou uvedeny pouze u jednoho z nich, pak je pfi editaci
nutné uvést u kazdého fadku spravny polet ZD. Takovéto DV se namisto ZK=NIM pfifadi
ZK=0SC.

VD za roky 1993 — dosud je nutno dopliiovat i dle Vypisd z evidence OSVC za jednotlivé roky,

pokud nejsou v JDV uvedeny. Tyto VD je nutno doplfiovat i v UIP, i kdyZz byly doklady jiz pouzity
pro vypocet (jsou u dokladd oznacenych ,+" a ,-" ).
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Pokud je na stejnou dobu rucné vytvorena DV typu 107 a zaroven se v evidenci nachazi DV typu
115 prebrana z OSSZ, pri vytvareni nového IOLDP/IVK je nutné zkontrolovat, zda jsou tyto véty
shodné (mély by byt). Pokud ano, ponecha se DV prebrana z OSSZ a ke starsi rucné vytvorené DV
se prifadi ZK=STO. V pfipadé rozporu mezi DV je tfeba rozdilnd data presSetfit na OSSZ — Setfeni
se provede pres oddéleni organizace Udajové zakladny (612) — pfipady k Setfeni preda povéreny
zaméstnanec.

Popsany zplsob Setfeni v3ak neplati pro zpracovani Zadosti o ddchodovou davku v reZimu
zpracovani UIP. Na rozdilnd data se upozorni pouze poznamkou u DV OSVC a doplini se ZK=0SC,
Setfeni bude probihat aZ na odboru rozhodovani o davkach ddchodového poijisténi (42).

V piipadé, Ze je na EL uveden rok 1992 jako doba OSVC, je nutno zkontrolovat, zda na tento rok
neni jiz vytvorena DV v jiném fadku. V pripadé, ze jiz existuje stejna DV (OSVC na stejnou dobu
se shodnymi Udaji), DV z EL se nedodélava — oznaci se pouze ZK=STO, pokud je na EL uveden
pouze rok 1992. Pokud je na EL vyplnén i rok 1991, vytvofi se DV pouze na rok 1991
a do poznamky se napiSe, ze na rok 1992 existuje samostatna DV. Rozpor mezi DV za rok 1992
a mezi EL zaméstnanec hlasi svému nadfizenému a pfipad se preda k presetieni na oddéleni
organizace Udajové zakladny (612).

Pokud bude na urcitou dobu (na vice let) vytvorena DV, kterd byla pfiparovana k naskenovanému
dokladu a zaroven mame v evidenci DV typu 115 pfebranou z OSSZ na néktery rok, ktery je
obsahem sparované DV, a tato DV byla jiz pouZita pro vypocet davky dfichodového pojisténi, pak
v pfipadé shodnych dat se ponecha starsi sparovana DV a k nové prebrané DV z OSSZ se prifadi
ZK=STO. V pripadé rozporu mezi DV je tieba rozdilnd data presSetfit na OSSZ — Setfeni se provede
pfes oddéleni organizace Udajové zakladny (612) — pripady k Setfeni preda povéreny
zaméstnanec. Toto plati pro DV do roku 1999. Od roku 2000 plati vZzdy posledni aktualni DV.

Pro zpracovani v rezimu UIP popsany zpdsob Setfeni neplati. Na rozdilna data se upozorni
poznamkou u DV OSVC a doplni se ZK=0SC, Setfeni bude probihat az na odboru rozhodovani
o davkach dlichodového pojisténi (42).

Pokud na OSVC vznikne do roku 1995 véetné za néktery rok nedoplatek na pojistném, pak se
roky, za které je VZ zaplacen, eviduji jako samostatna vydélecna cinnost bez poctu dni s uvedenim
VZ (ZH ,033"). Rok (roky), za ktery VZ zaplacen neni, se eviduje bez poCtu dni jako samostatna
vydéle¢na cinnost — nepojisténo. Pokud takovyto pfipad nastane, kdyz doba OSVC bude jiz pfed
1. 5. 1990, pak je nutné rozdélit dobu do 30. 4. 1990 a od 1. 5. 1990. Do 30. 4. 1990
iod1.5.1990 bude sice doba oznaCena jako samostatna vydélecna cinnost, ale doba
od 1. 5. 1990 bude evidovana jako samostatna vydélecna cinnost — nepojisténo.

Cl. 42
Evidence oznaéenych nulovych vypis OSVC

U OSVC, které byly v obdobi 1993-1995 (castny pojisténi i z jiného divodu ne? samostatné
vydélecné Cinnosti, mohl byt, dle zdkonem stanovenych podminek, VZ = 0. Byla-li OSVC
prihlasena k dlichodovému pojisténi, ale vice neZ polovinu doby vykonu SVC v kalendainim roce
byla Castna dlichodového zabezpeceni z dlivodu zaméstnani nebo naroku na starobni i invalidni
dlichod, neplatil pro ni minimalni VZ. Vykazala-li OSVC pfijmy 0 nebo ztratu, pak nebyla povinna
platit pojistné, pfesto byla Ucastna dlichodového pojisténi a doba pojisténi se eviduje. V téchto
pripadech jsou udaje o poctu dnli Gcasti na diichodovém pojisténi uvedeny a vypisy jsou na CSSZ
zasilany s oznacenim ,ZAPOCTETE".

Doba pojisténi se eviduje i u SVC za obdobi od roku 2008, kdy bylo dosaZzeno maximalniho VZ ze
zameéstnani, OSVC nebyla povinna platit pojistné, ale dosahla-li ze samostatné vydélecné Cinnosti
danového zakladu zakladajiciho Ucast na pojisténi, vznika ji tato Gcast, prestoze VZ = 0. Tyto
vypisy jsou zasilany s oznacenim ,MAX VZ".
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M&-li OSVC po celou dobu vykonu SVC v kalendafnim roce ndrok na davku z nemocenského
pojisténi OSVC, ucCast na pojisténi vznika ze zakona bez ohledu na vysi danového zakladu.
V téchto pripadech jsou udaje o poctu dnd UCasti na dlichodovém pojisténi na vypisech uvadény
a doba pojisténi se eviduje. Vypisy jsou zasilany s oznacenim ,DAVKA NP",

V pfipadech, kdy bude zaslan nulovy vypis 0SVC s oznacenim dle odstavce 1 a7 3, je tfeba takto
oznacené nulové vypisy OSVC skenovat do DB INP a sparovat s jiz existujici DV na dané obdobi.
Pokud bude klient zadat promitnuti téchto Udajli do nového IOLDP a Udaje se pfi vytvoreni IOLDP
nevygeneruji spravné, bude prikladan vzorovy dopis (viz pfiloha 12).

Pokud dojde ke zruseni ucasti na pojiSténi (napf. opravny prehled, zpétné ukonceni sVC), zadle
0SSZ na CSSZ dopis se zadosti o zneplatnéni prislusné doby/dokladu. K Zadosti bude pfiloZen tisk
ptvodniho vypisu z PNP s oznacenim ,ZNEPLATNENI". Vypis bude pevné pfipojen k zadosti. Tento
dopis s prilozenym vypisem bude pfedan na oddéleni spravy a evidence narokovych podkladd
(624) k zneplatnéni prislusného dokladu a k naskenovani doslych dokladd do DMS. V pfipadg, ze
byl doklad jiz pouzit pro vypocet ddchodu, obrati se zaméstnanec na svého nadfizeného."

Cl. 43
Dobrovolné pojisténi — DOPOJ

Udaje o DOPOJ se priibéZné prebiraji z centralni aplikace POJ. Jsou oznaceny typem dokladu 126
POJ_DOPOQ] (v aplikaci UIP uvedeny jako PojDP).

Doklady typu 126 se zobrazuji po jednotlivych mésicich tak, jak je Uctovano v aplikaci POJ.
Jednotlivé na sebe navazujici zdznamy v ramci jednoho kalendarniho roku jsou v DB INP
slu¢ovany do jedné ZDV. Z dlvodl, ze se do ZDV promitaji automatizované zmény provedené
v aplikaci POJ, nejsou data v JDV slucovana do 1 intervalu, ale rozdélena na sebe navazujici
mésicni malé intervaly. Slouceni na sebe navazujicich mésict v ramci 1 kalendainiho roku probiha
az na urovni generovani IOLDP/IVK. U DV POJ_DOPQ]J je typ doby pojisténi a podtyp doby je
pojisténi nebo samostatna vydéle¢na cinnost nebo DOPQOJ 1 nebo DOPQOJ 2.

Data o narokovych podkladech DOPQOJ s typem dokladu 116 DOPOJ evidovana v DB INP byla
v ramci migrace v Cervnu 2018 zneplatnéna (vyjma DV pouzitych pro vypocet) a nadale jsou
pristupna pro nahled z aplikaci W4Bino a UI45_INP. Tyto doklady byly ve vétSiné pripadl
nahrazeny doklady typu 126. Nyni se mohou vyskytovat prevazné u pripadd, kde jiz byla pocitana
davka ddchodového pojisténi, a doklady 116 byly pro vypocet jiz pouZity.

Doklady typu 116, které kopirovaly vlastnosti a Gdaje z lokalnich aplikaci, se zobrazuji v ramci
jednoho kalendarniho roku, pfipadné uceleného obdobi v kalendainim roce. U DV DOPOJ se VI
neuvadi, typ doby je zaméstnani nebo pojisténi a podtyp doby je zaméstnani nebo pojisténi nebo
samostatna vydéle¢na cinnost nebo DOPQOJ 1 nebo DOPOJ 2.

V pfipadé existence doklad typu 116 i 126 na dané obdobi ma pfednost doklad typu 126.
K dokladm typu 116 se uvadi ZK=STO i kdyz byl doklad pouzit pro vypocet. V pripadé
nesrovnalosti a potfeby dané obdobi doSetfit, je mozné obratit se na oddéleni metodiky
dtichodového pojisténi (312).

Mezi NP se miZze vyskytnout i naskenovany doklad prokazujici dobu DOPOJ, napf. Priib&zny vypis

z evidence Ucasti na dobrovolném dlichodovém pojisténi, Opravna kopie tiskopisu ,Udaje
o dobrovolném dtichodovém pojisténi za rok ,xxxx". K témto dokumentlim se doplriuje ZK=NAD.
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Cl. 44
Ufady prace — uchaze¢ o zaméstnani

UP zasila elektronicky na €SSZ DV po ukonéeni evidence s prisluénym znakem hodnoceni (pokud
jde o uchazeCe bez pobirani hmotného zabezpeceni ¢i podpory, pak ZH ,097", pokud jde
0 uchazece s pobiranim hmotnym zabezpecenim ¢i podpory, pak ZH ,098"). V téchto pfipadech
neni tfeba uvadét typ a podtyp doby.

Pokud se v evidenci nachazi papirové potvrzeni vystavené UP, musi se tento doklad konfrontovat
s prevzatymi DV a pripadné doplnit nahradni doby pojisténi, které nebyly predany v DV.
V pripadé, Ze je na potvrzeni uvedeno, ze byl v evidenci od - dosud, pak ,od" doplnit skutecné
datum a za ,do" doplnit datum dne vystaveni potvrzeni.

Doklad se zpracovava v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je nahradni a podtyp doby je
nezaméstnanost, uchaze¢ o zaméstnani, uchaze¢ o zam. hmot. zab. nebo uchazec s podporou.

Potvrzeni s prevzatymi DV nelze parovat.
VSechna potvrzeni se oznacuji ZK=UCH.
Doba pred 1. 1. 1996 se hodnoti jako nezaméstnanost (ZH ,,021%).

Doba do 30. 9. 2004 a od 1. 10. 2004 je rozdélena automatizované a neni nutné dobu s ohledem
na zménu nazvoslovi rozdélovat — do 30. 9. 2004 jde o uchazeCe o zam. hmot. zab.
a od 1. 10. 2004 jde o uchazece s podporou.

Od 1. 1. 2014 se jako doba uchazeC s podporou oznacuje nejen doba vedeni v evidenci Ufadu
prace, pokud uchazeci ndlezela podpora v nezaméstnanosti nebo podpora pfi rekvalifikaci, ale
i v pfipadech, kdy se podpora v nezaméstnanosti neposkytuje z dlvodu, Ze osobé vedené
v evidenci uchazecl o zaméstnani pfislusi odstupné, odbytné nebo odchodné.

Cl. 45
Doba péce

Doklady na dobu péce se zpracovavaji v masce ELDM (00), VI se neuvadi, typ doby je nahradni,
podtyp doby je doba péce nebo péce o dité.

Je tteba rozliSovat dobu péce o dité do 10 let véku zavislé na péci jiné osoby ve stupni I nebo dobu
prokazujici péci o osobu zavislou na pomoci jiné fyzické osoby ve stupni II, III nebo IV a pédi o dité
do 4 let véku.

V ZDV prevzatych z OSSZ je nutné u kazdé péce o dité (ZH ,093") zjistit, o jakou péci se jedna,
zda o pécdi o dité do 4 let véku nebo o péci o dité ve véku do 18 let, které je dlouhodobé tézce
zdravotné postizené vyZadujici mimoradnou péci do 31. 12. 2006 véetné nebo u doby péce o dité
do 10 let véku zavislé na pédi jiné osoby ve stupni I nebo dobu prokazujici péci o osobu zavislou
na pomoci jiné fyzické osoby ve stupni II, III nebo IV od 1. 1. 2007 vCetné. Veék ditéte se urci podle
RC , Opecovavané osoby".

U doby péce o dité ve véku do 18 let, které je dlouhodobé tézce zdravotné postizené vyzaduijici

mimoradnou péci do 31. 12. 2006 vcetné nebo u doby péce o dité do 10 let v&ku zavislé na péci
jiné osoby ve stupni I nebo dobu prokazujici pé€i o osobu zavislou na pomoci jiné fyzické osoby

34



Y

Cssz

5)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

ve stupni II, III nebo IV od 1. 1. 2007 vCetné — uvadét ZH ,,090". U doby péce (zeny i muze) o dité
do 4 let véku — uvadét ZH ,,093".

Je tfeba vénovat zvySenou pozornost v pfipadech, kdy pecujici osoba bude muz a ve ZDV
u ,Druhu péce" bude uvedeno pismeno ,D". Pak je nutné z RC ,Opecovavané osoby" zjistit, zda se
jedna o péci o dité do 4 let véku. Pokud ano, ponecha se ZH ,093". Pokud se nebude jednat
o pédi o dité do 4 let véku, nutno zménit ZH na ,,090".

Cl. 46
Pobirani dtichodu

U DV na pobirani dlichodu se uvede VI, typ doby nahradni, podtyp doby pobirani dlichodu.
U automaticky prebiranych vét je vyplnén pouze VI jako pobirani I nebo pobirani VYS.

Pokud se DV vytvafi ru¢né, pak je mozné vyplnit MI se znakem hodnoceni 063 (pfip. 061 nebo
062) nebo s typem doby ,nahradni* a podtypem ,pobirani diichodu".

Pokud je VI neukonceny, je nutné v aplikaci SRD nebo RDIL ovéfit pobirani plného invalidniho
ddchodu (do 31. 12. 2009 I) nebo invalidniho ddchodu III. stupné (od 1. 1. 2010 IT). Ovéfeni
provadi povéreny zaméstnanec.

Pokud byl invalidni ddchod transformovan ke dni 1. 1. 2010 na dlichod starobni (SI), pak se bude
za den ukonCeni pobirani diichodu povaZovat datum 31. 12. 2009. V pfipad€, Ze transformace
na starobni dfichod (SI) probéhne 1. 1. 2010 a pozdéji, je nutné transformaci konfrontovat dle RC
s dovrSenim véku 65 let. V takovém pripadé se doba pobirani diichodu oznadi pouze do dne pred
dovrsenim véku 65 let.

Cl. 47
Osobni list diichodového zabezpeceni - OLDP

Tyto naskenované doklady se zpracovavaji v masce ELDM (00), VI se neuvadi, do DV se doby
prevadéji tak, jak jsou hodnoceny v OLDP vcetné pfislusného typu a podtypu. Vyhotovena DV se
oznaci ZK=DVO.

Pro IOLDP/IVK se pouzivaji pouze OLDP zpracované pro vypocet davky dlichodového pojisténi
odborem rozhodovani o davkach ddichodového pojisténi (42).

Dfive vyhotoveny vypis v ramci preddfichodového Fizeni (predstihové fizeni) se do DV neprevadi.
Takovyto doklad se pouze oznaci ZK=NAD.

Pokud na OLDP bude rucné doplnéno datum pobirani plného invalidniho dfichodu (I) nebo
invalidniho dfichodu III. stupné (IT) od - dosud, pak po ovéfeni trvani pobirani I nebo IT se
namisto ,dosud" doplni datum dne, kdy je zpracovavana DV (nikoliv datum z razitka, kdy bylo
na OLDP napsano, od kdy do kdy byl I nebo IT vyplacen).

Pfi kazdém dalSim zpracovani IOLDP/IVK je nutné provéfit trvani pobirani I nebo IT.
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Cl. 48
Doba ze SRD

Doby vykazané na OLDP lze zobrazit, pokud je prosvicena ikona ,Doby ze SRD". Pokud
na nékterou dobu ze SRD neni doklad mezi NP, je mozné chybéjici doby prenést z jiz vytvoreného
OLDP — zplisob preneseni dob je popsan v uzivatelské prirucce k UIP.

Po kontrole vybranych dob ze SRD aprobant pfevede doby SRD do INP zmacknutim ikony NP,
¢imz dojde k automatickému zalozeni novych DV. Takto vytvorené DV se objevi ve zdrojové Casti
jako nové doklady a jsou ulozeny do DB INP.

Pfevod dob ze SRD do INP aprobant provadi az pred samotnym ukoncenim kompletné
zkontrolovaného, prip. opraveného pripadu. Po pregenerovani pripraveného vypisu dob vcetné
dob prevzatych ze SRD se pfipad ukonéi v pfipadé vyhotovovani IOLDP volbou pfislusného tisku
nebo definitivné vyfidi pfi zpracovani Uplné konsolidace.

Pokud bude doba ze SRD prevzata chybné a bude vytvorena chybna DV, je nutné predat pripad
vedoucimu, ktery zajisti odstranéni chybné zaloZzené DV. Znak kvality u chybné vytvorenych DV
nelze ménit na ZK=STO nebo ZK=999 (ZK=STO je mozné pouzit pouze v pfipadé, ze DV
vytvofenou z pfevzatych dob SRD Ize nahradit dodatecné doloZenymi EL). Chybné pfipady se
predavaji ve tvaru: RC, jméno a pfijmeni zpracovavané osoby a kompletni popisek DV ze stfedni
Casti fadku, ktery je tfeba zrusit.

Cl. 49
Potvrzeni vydané podle § 4 narizeni viady ¢. 363/2009 Sb.

Na tomto potvrzeni se vykazuji odpracované smény v hornictvi se stalym pracovistém pod zemi
v hlubinnych dolech v dobé od 1. 1. 1993 vcetné; zvlast' se pfitom vykazuji smény odpracované pred
1. 1. 2009 a zvlast' po 31. 12. 2008. K témto potvrzenim se DV nebude vytvaret. Oznaci se jen
ZK=KTG.

1)

2)

3)

4)

Cl. 50
Nemoc v ochranné lhité

Od roku 2009 CSSZ eviduje i doklady typu 124, které prokazuji nahradni doby dfichodového
pojisténi prebirané z oblasti nemocenské (NEM). Tyto pfipady mohou byt typu NEM, OSE a PPM.

JDV jsou u tohoto typu dokladu vytvareny vzdy automatizované a nemélo by tedy nastat,
Ze uloZzena ZDV by neméla vytvorenou JDV.

Mohou vsSak nastat situace, kdy budou doby do IOLDP/IVK vygenerované duplicitné, a to

a) v pripadech, kdy se vyskytuji navazujici SU — v téchto pFipadech doklad na NEM s prvni SU
stornovat,

b) v pfipadech duplicity, kdy bude na rok 2009 doklad NEM a zaroven bude stejna doba nemoci
v ochranné |hité vyznacena i na EL, ponecha se DV vytvofena pro EL a doklad na NEM se
stornuje.

V pfipadé rozporli mezi EL a dokladem NEM se DV upravi tak, Ze se vymaze Udaj o nemoci
v ochranné |hiité z EL a ponechad se udaj o nemoci v ochranné |h(ité z dokladu NEM.
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Nemoc v ochranné Ih{té — pres kalkulacku se vklada ZH ,, 019" nebo typ nemoc v ochranné Ihdté
a podtyp zaméstnani/pojisténi. Pokud je z dokladu patrno, od kdy do kdy nemoc v ochranné Ihité
trvala (po skonceni pracovniho poméru nebo dle poznamky na EL), rozepisovat do DV i presto,
Ze v JDV/IDV je spravné. Interval doby nemoci v ochranné Ihité urcuje posledni doba pojisténi
pred vyskytem nemoci v ochranné Ih(té a dalSi navazujici doba pojiSténi, tzn. ze doba nemoci
v ochranné |hiité se zaradi mezi dva pracovni poméry. Jestlize dalsi doba pojisténi zacina az
nasledujici rok, ukondi se interval dnem 31. 12. daného roku. V pfipadé soubéZného trvani
nahradni doby pojisténi (napf. evidence u UP) s nemoci v ochranné Ihité se také doba nemoci
v ochranné Ih{té ukonci zaCatkem nasledujici znamé doby pojisténi v daném roce (neni-li takova
doba, tak datem 31. 12.).

Pro doplnéni chybéjicich dob trvani omluvnych dvodl po skonceni vydélecné Cinnosti starSich nez
aktualné stahovany rok se pro zaméstnance vyuziva formulaf ,Potvrzeni Udajd o ucasti na
pojisténi po skonceni vydélecné Cinnosti® vystaveny OSSZ. V pfipadé nesrovnalosti v datech se
doba presSetfuje na OSSZ prostfednictvim Zadosti o sdéleni Gdajd o Ucasti na dfichodovém
pojisténi po skonceni vydélecné cinnosti (viz pfiloha 13). Jako odpovéd na tuto Zadost OSSZ
odesila vyplnéné Potvrzeni Udajd o Ucasti na dlichodovém pojisténi po skonceni vydéleéné Cinnosti
(viz pfiloha 14), které se naskenuje do DB INP a rucné se k nému vytvofi DV. y

U OSVC se i pro tyto ucely pouZije pfislusna zadost o opravu Ci viozeni dat OSVC do evidence
narokovych podkladd s pfilozenym vypisem z evidence OSVC."

Cl. 51
Doba preddtlichodu

Doba preddlichodu se prokazuje dokladem ,Oznameni o zahdjeni/ukonceni vyplaceni starobni
penze na urcenou dobu ..." (po dobu, kdy jde o tzv. ,pfeddfichodovou dobu").

Takovyto doklad se oznacuje ZK=DVP — DV Predd(ichod.

V pripadé nalezeni dokladu Ozndmeni o zahajeni bez oznaceni znakem kvality, je nutné vytvorit
DV a oznacit ji ZK=DVP. Byl-li doklad dfive oznacen ZK=NAD, je nutné znak kvality opravit a DV

vytvorit.

U Oznameni o zahajeni vyplaceni penze se vypliiuje VI - do kolonky ,,Druh® se vlozi ,preddtichod"
a do kolonky ,,0d data" se doplni datum zahajeni vyplaty penze z Gdaje ,Vyplaceni penze zahajeno
dne:“. Interval zlistane otevieny, tzn. Ze nebude vyplnéna kolonka , Do data".

Pfi generovani do vypisu dob pojisténi se tato doba pojisténi chova stejné jako doba pobirani
dlchodu, generuje se s ukoncenim podle aktualniho data zpracovani.

Pokud bude nalezen doklad Oznameni o ukonceni vyplaceni penze, doplni se (k dokladu o zahajeni

vyplaty penze) do jiz vytvofeného nelpiného VI do kolonky ,Do data" datum z Udaje ,Vyplaceni
penze ukonceno dne:". K Oznameni o ukonceni se vzdy doplni pouze ZK=DVP.
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CAST CTVRTA
Zpracovani dokumentl skenovanych do DMS

Cl. 52
SED P5000

1) Pro podporu zpracovani prichazejicich listinnych dokument& SEDu P5000 na CSSZ, které prokazujf
dobu pojisténi ziskanou v jiném staté EU, je v UIP urCena ikona SED P5000 (nelze pouzit pro ty
Clenské staty, které namisto dokumentu SED P5000 stale pouzivaji formular E205). V aplikaci UIP
jsou dokumenty SED P5000 dostupné po jejich zaevidovani prostrednictvim UI3001 a naskenovani
do DMS.

2) PFi vytvareni DV se musi kontrolovat identifikacni Udaje pojisténce, které se dotahuji z KE.
V pripadé nesouladu s KE se doplni poznamka pro UI3001.

3) DV se vytvareji z Gdajd na 1. strané formulafe a z Casti 5. a 6. Z prvni strany formulare se
dopliuje ,Kéd zemé" (dvoumistny znak) a datum pfijeti SEDu P5000 ve tvaru DD.MM.RRRR.
Z Udajl z Casti 5. a 6. se vytvari Informace (fadek) k pfislusnému SEDu P5000 ve zdrojové ¢asti.

4) Do DV se vybrané ¢asti vypliuji 1:1.

CAST PATA
Zaveérecné ustanoveni

Cl. 53
Zrusovaci ustanoveni

Provadéci pokyn feditelky sekce spravy dat socialniho pojisténi €. 3/2016, Pracovni postupy pro
zpracovani narokovych podkladt v aplikaci UIP, ve znéni Doplnkl €. 1 a 2, se zrusuje.

Q.54
Ucinnost

Tento provadéci pokyn nabyva Gcinnosti dnem jeho vydani.

Ing. Michaela Hendrychova

feditelka sekce
spravy dat socialniho pojisténi
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